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           일반사항제1장
PCT Manual

1. PCT(Patent Cooperation Treaty) 수리관청 개요
  출원인(개인 또는 법인)이 PCT 국제출원을 위한 출원서류를 제출하는 경우 그 

출원서류를 접수하는 관청을 수리관청(Receiving Office : RO)이라고 한다. PCT 
국제출원서의 경우 출원인 중 최소 1인이 국적 또는 거소를 가지는 국가의 특허청 
또는 WIPO 국제사무국이 관할 수리관청이 될 수 있는 적격을 가진다.

  PCT 제도상 이 수리관청에서의 절차를 시작으로 국제조사기관(ISA), 국제예비
심사기관(IPEA)에서의 절차까지를 통상 ‘국제단계(International phase)’라 하고, 
이후 절차를 ‘국내단계(National phase)’라 한다.

 
2. 수리관청 주요 업무
  가. 출원인 또는 대리인이 제출한 PCT 출원서에 대해 방식심사를 실시한다.
  나. 출원이후에 제출된 아래 중간서류에 대해 방식심사를 실시한다.
    1) 보정요구에 대한 국제출원 보정서
    2) 수수료납부서(원화, 외화 각각)
    3) 명칭, 주소, 명의 변경, 대리인 선임 등의 변경요청
    4) 취하서(국제출원 또는 우선권) 등
  다. 기록원본, 조사용사본, 중간서류 등을 해당 기관으로 송부한다.
  라. PCT 국제출원 수수료 송금 및 수수료고시 업무를 수행한다.

3. 업무기간 절차
  국내출원이 존재하고, 해당 국내출원을 우선권주장하여 그 국내출원일로부터 1년이 

되는 시점에 국제출원을 진행하였을 시의 기본적인 국제단계 기간 예시는 다음 
페이지 그림과 같다(기간의 단위는 “월”이다).
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4. 국제출원서 접수의 의의 
  국제출원을 하고자 하는 자는 수리관청인 지식재산처장에 대하여 출원서, 발명의 

설명, 청구범위, 필요한 도면 및 요약서 등을 제출하여야 한다. 특허협력조약(PCT)
에 의한 국제출원에 관한 서류는 예외적인 경우를 제외하고 도달주의를 원칙으로 
한다. [특허법 제28조]

5. 국제출원을 구성하는 서류와 배치 순서[Section 207]
  가. 출원서(Request) 
    1) 선언(Declarations) 또는 추가용지(Supplemental sheets) - 필요한 경우

에만 포함된다.
    2) 수수료계산서(Fee Calculation sheet) - 국제출원의 일부분이 되지 않고, 

용지 계산되지 않는다. 즉, 수수료 산정시 포함되지 않으며, 의무 제출 서류는 
아니다.

  나. 발명의 설명(Description) 
    1) Rule 5.2(b)에 언급된 free text 형태의 서열목록(Sequence listing) - 

필요한 경우 포함된다. 
    2) 생물학적 물질의 발명에 관한 미생물기탁증 - 필요한 경우 포함되며, 

해당 부분이 출원시 발명의 설명에 포함되어야 인정되는 지정국을 고려하여 
가능한 발명의 설명 마지막 부분에 포함하여 작성·제출한다.

  다. 청구범위(Claims)
  라. 요약서(Abstract) 
  마. 도면(Drawings) - 필요한 경우에만 포함되나, 대부분의 국제출원은 도면을 
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포함하고 있다.
  바. 발명의 설명의 서열목록부분(Sequence listing part of description) - 

필요한 경우에만 포함된다.
  사. 기타 첨부서류 : 위임장 등 필요한 경우에 함께 제출한다.
   ※ ‘가～라’는 국제출원을 구성하는 필수 서류이며, ‘마～사’는 선택적으로 제출하는 서류다.

   ※ ‘가～다’는 국제출원일을 인정받기 위한 필수 서류이다.

   ※ 서열목록은 파일(xml)로 만들어 전자출원시 첨부하거나 또는 서면출원시에는 저장매체

(CD-R 등)에 담아 제출되어야 한다(출원시 전자파일을 규정된 형태로 제출하지 않으면 

향후 국제조사단계에서 심사관이 소정의 수수료와 함께 전자적 형태의 서열목록 제출을 

요청하게 된다. 출원서류 방식심사 단계에서는 별도의 보정 지시를 하지 않는다).

6. 국제출원서(중간서류 포함)의 접수방법
  가. 방문에 의한 접수 : 서울사무소 또는 고객지원실에서 접수가능하며, 접수증을 

즉시 교부한다.
  나. On-line에 의한 접수 : 화면상에서 접수증을 교부한다(출력 가능).
  다. 우편에 의한 접수 : 접수일은 우편물 소인일이 아닌 우편물이 지식재산처 운영지원

과에 도달한 날을 기준으로 한다.
  라. 팩스에 의한 접수 : 우편접수와 동일하게 처리하며, 담당자의 판단에 따라 팩스로 

제출된 서류의 원본 제출을 요구할 수 있으며, 서류원본제출서를 
이용하여 14일 이내에 원본을 제출한다[Rule 92.4].



 제1편 국제출원 서류 방식심사

10

10 PCT 수리관청 방식심사 매뉴얼

 ♧ 접수 후 화면방식 前 프로세스
화면방식 전단계

서면

유입

서면

유입

전자화

준비

전자화

준비

스 캔

이미
지

검증

서지

입력

검증

명세
서

입력

검증

기계

방식

청 검수자
재전자화요청

검수검수
전자화
납품
전자화
납품

DM

발송

DM

발송

정정신청서
재전자화요청

방식담당자
재전자화요청

화면

방식

화면

방식접수접수

7. 서면 국제출원서의 날인 처리[Section 305, 308, 705bis]
  가. 출원서 : 서울사무소 또는 고객지원실에서 인계된 서면 출원서류의 출원서

(Request)에는 원본 서류 1부에는 “RECORD COPY”, 사본 1부에는 
“SEARCH COPY” 인장을 각 출원서 표지(첫 페이지) 상단 좌측에 날인한다. 
용지 우측 수리관청 사용란에는 “국제출원번호, 국제출원일, Ministry of 
Intellectual Property 및 PCT International Application” 인장을 각각 날인한
다. 출원서의 마지막 페이지 수리관청 사용란에는 “국제출원으로 접수된 서류
의 실제 접수일” 항목란에 해당 출원서의 접수일 인장을 날인한다. 출원서 표
지(첫 페이지)를 제외한 다른 모든 페이지는 용지 상단 우측에 각각 국제출
원번호를 날인한다.

  나. 출원서를 제외한 부분(발명의 설명 등) : 모든 페이지 상단 우측에 각각 
국제출원번호를 날인한다.

  다. 국제출원서 첫 번째 용지 및 발명의 설명의 첫 번째 용지 하단에 아래의 
인장을 날인한다.
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< 출원서 인장 처리 현황 >
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8. 국외 통지서 접수방법
  가. PCT 절차상 WIPO 국제사무국 또는 한국 지식재산처 이외의 선택 가능한 

국제조사기관(현재 오스트리아 ․ 호주 ․ 일본특허청)으로부터 송부되는 통지
서, 즉, 기관간에 송부되는 통지서는 아래 절차를 통해 접수하며, 해당 통지
서의 접수일, 서식번호, 관련 국제출원번호를 입력 후 접수 처리한다.

  나. 접수절차 : 특허넷 ⇨ 수리관청 ⇨ RO 통지서 접수
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9. 특허넷시스템 PCT 수리관청 메뉴화면

        : 알림 클릭시 방식처리 대상 서류의 처리기간 확인가능
        : 결재 진행 중인 서류 확인 및 회수 가능
        : 매일매일 클릭해야 하는 목록
        : 비정기적으로 필요에 따라 클릭하는 목록
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           국제출원서 방식심사제2장
PCT Manual

1. 의의
  가. 방식심사란 수리관청에 제출된 PCT 국제출원에 대하여 형식상의 결함을 

점검하는 것을 말한다.
  나. 수리관청은 방식심사 결과 이상이 없으면 수리를 하고, 결함이 있으면 그 결함의 

정도에 따라 보정요구서(Form PCT/RO/106), 보완요구서(Form PCT/RO/103), 
누락통지서(Form PCT/RO/107) 등을 발송한다.

PCT
국제출원서

수리관청
(Receiving Office)

제출 방식심사

수리

보정/보완/
누락통지 등

결함無

결함有

다. 국제출원서 방식심사시 발송하는 통지서(굵은 글씨는 주요 통지서를 표기)
    1) 국제출원 보완요구서(Form PCT/RO/103)
    2) 국제출원번호 및 국제출원일 통지서(Form PCT/RO/105)
    3) 국제출원의 흠결 보정요구서(Form PCT/RO/106)
    4) 누락된 부분 또는 잘못 제출된 요소나 부분에 관한 요구서(Form PCT/RO/107)
    5) 명백한 잘못의 정정 신청 요구서(Form PCT/RO/108)
    6) 우선권주장 보정요구서 및/또는 우선권회복 신청 가능성에 관한 통지서

(Form PCT/RO/110)
    7) 별도의 서식이 없는 경우의 통신(Form PCT/RO/132)
    8) 직권정정통지서(Form PCT/RO/146)
    9) 위임장 또는 해임서 흠결 통지서(Form PCT/RO/124)
    10) 수리관청으로서 국제사무국에의 국제출원 송부통지서 및 수수료 

납부요구서(Form PCT/RO/151)
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2. 특허넷시스템『국제출원서 화면방식』화면조작요령
  가. 방식대상 확인 :『수리관청』→『RO 화면방식』→『RO 국제출원서 화면방식』
  나.『RO 국제출원서 화면방식』화면설명

  ① 일차적인 전산방식결과 출원서류를 세 가지 형태로 분류하여 보여주게 되며, 
수리/보정/보완 건이 있으면 담당자별로 해당 처리대상 건수가 오른쪽에 
표기된다.

  ② 국제출원번호를 직접 입력하는 란으로, 주로 방식심사가 이미 완료된 출원에 
대하여 보정요구 등 필요한 조치를 다시 하기 위한 용도로 활용한다.

  ③ 담당자 또는 전체 방식담당자에게 배분된 건을 확인할 수 있다.
  ④ [①]에 나온 건수의 실제 처리대상 리스트가 표기된다.
   ※ 출원번호 앞의 파란점은 해당 서류가 접수된 후 일정 기한이 경과(4일 이상)한 것을 

의미한다.

   ※ 국제출원번호 앞에 화살표(→)가 존재시에 그 출원 건은 국제조사기관이 한국이 아닌 

경우, 즉, AU, AT, JP, SG인 경우를 표기한 것이다.

  ⑤ 각각의 서류가 접수된 형태를 나타내며 ‘ON’은 온라인으로 제출된 서류이고, 
‘서면’은 서울사무소 또는 고객지원실(민원실)에 서류를 민원인이 직접 제출
하였거나 또는 우편으로 서류가 접수된 것을 의미한다.
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   ※ 서면으로 제출된 서류의 경우 전자화 절차가 완료된 이후 방식심사 담당자에게 

배분되므로 해당 서면 서류가 배분된 후, 방식심사를 한다. 

  ⑥ [④]의 출원번호를 선택하면, 출원서 서지정보가 화면에 표기되고, 해당 
국제출원의 각종 정보와 이력을 조회할 수 있는 [국제출원열람] 화면이 
추가로 생성된다.

  ⑦ 출원서 내에 하자가 존재하면, 시스템에서 전산방식결과를 화면에 띄워준
다.

  ⑧ 해당 출원에 대한 수리, 보정, 직권정정, 위임사항 입력 등을 수행할 수 있는 
버튼이 배치되어 있다.

1. 통지서 작성

  가) 수리 : p. 24 참고

  나) 보정 : p. 24 참고

  다) 누락통지 : 누락되어 있는 것으로 보이는 도면에 관하여 기재되어 있거나 발명의 

설명에 도면 번호가 누락되어 있는 경우 RO/107 통지서를 만들 때 

사용한다.

  라) 우선권 주장 : 우선권 주장이 존재하는 출원 건에 우선권 하자 발생시(우선권 

번호 또는 우선일 불일치 등) 우선권보정요구서(RO/110)를 만들 때 

사용한다.

  마) RO/132 : 특정서식이 없는 통지서를 만들 때 사용한다.

  바) RO/146 : 직권정정사항이 있을 경우 직권정정통지서를 만들 때 사용한다.

2. 수정/입력

  가) 직권정정 : 출원서의 사소한 결함을 담당자 직권으로 수정할 수 있다(p. 22 직권

정정 참고).

  나) 위임사항 입력 : 출원서에 대리인이 존재할 시에 클릭하며, 특허넷에 대리인이 

입력되면 향후 통지서가 입력된 대리인에게 발송된다. 

     ※ 위임입력 누락시 발송 서류가 출원인에게 송부되는 오류가 발생하므로 유의하여야 함

3. 조회

  가) 대리인조회 : 부정확한 대리인 정보 존재시 대리인번호를 입력하면, 특허넷에 

등록된 대리인 정보를 확인할 수 있다.

  나) 제출서류보기 : 위임장, 선언서, 서열목록 등의 첨부서류를 확인할 수 있다.

[참고] 주요버튼 설명

  ⑨ 국내출원, 국제출원 및 출원인 정보를 직접 입력하여 현황을 확인할 때 사용한다.
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3. 방식심사 점검사항 
  가. 출원서(Request) 점검사항

                        * [한] 표시는 한국어 출원일 경우만 해당되는 점검 사항

BOX 0. 출원인 또는 대리인의 서류참조기호(Section 109)

  가. 25자를 초과할 수 없으며, 라틴문자나 아라비아 숫자. 또는 두 개의 조합으로 구성될 
수 있다. 하이픈 기호(“-”)도 사용될 수 있다.

BOX Ⅰ 발명의 명칭

  가. 발명의 설명상의 발명의 명칭과 출원서(Request)상의 발명의 명칭 동일성 여부를 확인한다.
     ※ 위임장 존재시 위임장내 발명의 명칭도 동일성을 확인한다.

  나. 영문 발명의 명칭의 경우 모두 대문자로 기재되었는지 확인한다.
  다. [한] 한국어로만 발명의 명칭이 기재되었는지 확인한다(영문 병기 불허).
BOX Ⅱ 출원인

가. 구분 항목에 개인/법인 항목이 올바른지 확인하고, 맞지 않을 시 올바른 조치를 취한다.
  나. 출원인의 지정국 상태를 확인한다(보통 ‘모든 지정국(all designated states)’으로 출원된다).
  다. 출원인(겸 발명자) 명칭 및 주소 점검사항

     ※ 참고 : 홍콩은 우편번호가 없음

     ※ 출원인 명칭 중 법인구분(CO., LTD. 등)으로 한글과 영문이 불일치하는 경우는 보정

(RO/106) 통지한다.

  라. 출원인의 국적 및 거주국 기재 여부 : ‘공식 국가명’ 또는 ‘PCT 체약국 Two-letter 
Codes’ 기재하였는지 확인한다(예 : 대한민국 ⇒ KR, 미국 ⇒ US).

     ※ 국적 ․ 주소 관련 출원인 적격 여부 확인[특허법 제192조, 시행규칙 제90조]

     ※ [한] 서면 서류 ⇒ 대한민국 KR (대한민국 X / KR X)

  마. [한] 성명, 주소, 국적, 거주국 등은 반드시 한국어와 영어가 병기가 되어야 한다.
  바. [한] 한국어 주소와 영어 주소 일치 여부를 확인한다(괄호 주소 포함).
     ※ 한국어 주소와 영어 주소의 기재 순서 불일치는 보정 대상은 아니다.

BOX Ⅲ 추가출원인 또는 발명자

  가. 추가출원인(발명자)이 있을 시 바른 정보기재 여부를 확인한다.
  나. 서면 출원서에서 “Inventor Only:” 항목이 체크된 경우에는 거주국, 국적, 지정국란에 

기재가 되었는지 확인하고, 기재된 경우에는 해당항목(거주국, 국적, 지정국)을 수리관

점검사항 올바른 예시
법인 명칭이 모두 대문자로 기재되었는가? LG CHEM, LTD.

개인의 영문성명 기재가 올바른가? HONG, Gil Dong / HONG, Gildong /
HONG, Gil-Dong / HONG, Gil-dong

도로명 주소와 5자리 우편번호를 기재했는가? 대한민국 35208 대전시 서구 청사로 189
대한민국 영문 국가명 기재가 올바른가? Republic of Korea
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청이 직권으로 삭제한다.
  다. 출원시에 발명자는 사실상 필수로 기재해야하나, 출원서에 발명자가 전혀 기재되어 있

지 않다면 보정을 요구하지 않고, 발명자를 ‘추가’하도록 안내한다.
BOX Ⅳ 대리인/대표자 및 통신용 주소

  가. 본란에 기재된 개인(법인)이 대리인인지 대표자인지 여부를 확인한다.
  나. 성명, 주소(한글,영문,이메일)의 정확한 기재 및 해당란에 정확하게 체크했는지를 

확인한다.
     ※ 통신용 주소가 기재된 경우 중, 해당 주소가 Box II 또는 Box III의 출원인과 동일한 경우

에는 해당 통신용 주소 정보는 수리관청이 직권으로 삭제한다.

  

BOXⅤ 지정국[Rule 4.9(b)]

  가. 본 항목에 표시를 한다는 것은 지정을 제외한다, 즉 지정을 하지 않는다는 것을 뜻하
며, 현재 본 항목에 지정제외를 기재할 수 있는 국가는 DE, KR, JP 3개국이다. 

  [점검 사항] 

  나. Box VI 우선권 주장의 선출원에 국내출원(DE, KR, JP)이 없는데, 지정제외 국가를 기
재한 경우

     ⇒ 해당 지정제외 정보가 직권정정 처리될 사항임을 알리는 RO/132 통지서를 발송
  다. Box VI 우선권 주장의 선출원에 “KR” 국내출원이 있는데, “KR” 지정제외를 기재하지 

않은 경우
     ⇒『RO 자기지정 화면방식』에서 해당 국내출원의 출원인 정보와 국제출원서의 출원

인 정보(명칭, 주소)가 동일한 것이 확인되면, 특허법 제56조(선출원의 취하 등)에 
의하여 우선권 주장의 기초가 된 국내출원이 출원일로부터 1년 3개월이 경과한 때
에 취하간주됨을 알리는 RO/132 통지서를 발송한다.

  

    [참고 사항]

 ☞ 우선권으로 기재한 국내출원의 출원인 정보와 국제출원서의 출원인 정보가  불일치하는 

경우에는 취하간주 대상이 아니므로 RO/132통지서를 발송할 필요가 없다. 

 ☞ 우선권으로 기재한 국내출원의 등록 결정이 국제출원일보다 빠른 경우, 해당 국내출원은 

취하간주 대상이 아니므로『RO 자기지정 화면방식』의 방식대상목록에 생성되지 않는다. 

 BOX Ⅵ 우선권주장
  가. 우선권주장이 있는 경우 선출원의 국가코드, 출원일, 출원번호 기재여부를 확인한다.
  나. 국제출원이 우선일로부터 12개월 이내에 제출되었는지 여부를 확인한다.

- KR 선출원의 경우 [국제출원열람] 화면의 우선권주장날짜를 클릭하여 제출정보의 출
원번호와 출원일 일치 여부를 확인한다.

    - 우선권주장 정보 불일치 또는 국제출원일이 우선일로부터 12개월이 경과된 경우에는  
 우선권주장보정요구서(RO/110)를 작성한다.
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BOX Ⅶ 국제조사기관
  출원인이 관할 국제조사기관(KR, AU, AT, JP, SG) 중 하나를 선택하여 기재하였는지를 확인한다.
BOX Ⅸ 체크리스트

  가. 출원서, 발명의 설명 등의 매수가 올바르게 기재되었는지 확인한다.
      ※ 서면 출원일 경우, 서류의 실제 매수와 전자화 처리된 특허넷의 매수가 다르므로, 반드시 

매수를 확인하고, 서로 다를 경우 서면 출원과 동일하게 매수 정보를 정정해야 한다.

  나. 요약서에 수반되어야 할 도면번호(공개 희망 대표 도면번호)
      ※ 출원에 존재하는 도면 번호인지 확인, 아닌 경우 직권으로 삭제하고 RO/146 통지한다.

      ※ 필수 기재사항은 아니며, 미기재시 국제조사기관 심사관이 대표 도면을 특정한다.[Rule. 8.2]

  다. 첨부서류내역을 점검한다(위임장 첨부 여부 등 확인).
  라. 국제출원언어: 출원서․발명의 설명․청구범위․요약서․도면의 언어와 동일 여부를 확인한다. 출원언어가 다를 경우 보정요구서를 작성한다.
BOX Ⅹ 서명 [Rule. 4.15]

  가. 원칙적으로 모든 출원인의 서명이 필요하다.[Rule. 4.15(a)]
  나. 예외적으로 출원인이 2인 이상인 경우, 그들 중 1인의 서명으로 충분하다.[Rule 26.2bis]
  다. 대리인이 서명 또는 날인한 경우, 모든 출원인의 위임장 첨부를 확인한다. 다만, 모든 

출원인의 위임장이 제출되지 않아도 보정대상은 아니다.
     ※ 출원서에 모든 출원인의 서명이 있고 대리인이 기재되어 있으면, 그 출원서 자체를 개별

위임장으로 볼 수 있으므로 별도 위임장은 없어도 된다.

     ※ 모든 출원인의 위임장이 제출되지 않은 경우, 이후 취하서 등의 서류 처리시 출원당시 

미제출된 출원인의 위임장 제출여부를 반드시 확인해야 하므로 특히 주의가 필요하다. 

  라. 인장 날인이 되어 있는 경우 인장이 선명한지 확인한다.
    - 인장이 선명하게 보이는지 확인하고, 만일 날인 공간에 인장이 비어있는 경우 시스템 

오류 가능성이 있으므로 특허넷시스템 담당자에게 인장의 유/무를 확인 요청한다.
  마. 전자서명의 경우 전자적서명의 형식이 맞는지 확인한다.
     ※ 개인이 아닌 법인의  PKCS7 전자서명 기재시 RO 국제출원서 화면방식에서 BOX.Ⅹ의 

서명인의 성명과의 일치여부를 확인한다. 

  바. ePCT 출원의 경우 인장 날인, 전자서명 외에 텍스트 서명이 가능하며 올바른 텍스트 
서명의 형식은 다음을 참고한다.

▶ 기타: 국방상 필요한 발명인지 여부를 확인한다.
    - 관련 규정 : 특허법 제41조, 시행령 제11조 내지 제16조, 시행규칙 제9조의2 제③항

X-1  출원인, 대리인 또는 대표자의 서명 또는 날인 /홍길동/
X-1-1  성명 특허법인 한국
X-1-2  서명인의 성명 홍길동
X-1-3  권한 대표
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  나. 발명의 설명, 청구범위, 요약서 점검 사항 [Rule 5, 6, 8, 11]
    1) 국제출원언어로 작성되어 있는지 확인한다.
    2) ‘발명의 설명’상의 [발명의 명칭]과 Request Box No.1의 [발명의 명칭]은 

반드시 일치(띄어쓰기 일치 포함)하여야 하고, 국제출원언어로만 발명의 명
칭을 기재한다(한국어 출원의 경우 한국어 명칭 외 영어 병기 불가).

      ※  발명의 명칭 한영병기시, 직권정정하고 RO/146를 통지한다.(발명의 설명은 

RO/146만 통지한다.)

    3) 반드시 워드프로세서 또는 타자로 작성된 인쇄물로 제출한다.
    4) 용지여백 : 상 : 2㎝, 하 : 2㎝, 좌 : 2.5㎝, 우 : 2㎝
    5) 발명의 설명→청구범위→요약서까지로 이어지는 일련의 Page번호를 아라비아 

숫자로 기재한다(Page번호도 상․하 여백 2㎝를 띄우고 중앙 상단 또는 하단에 기재).
    6) 숫자 및 문자의 크기는 세로 0.28㎝ 이상
    7) 도면이 포함되어서는 안 된다. 단, 화학식, 수식, 표는 발명의 설명, 청구범

위, 요약서에 사용할 수 있다(만약, 가로로 배치할 경우 화학식, 수식, 또는 
표의 상단이 용지의 좌측에 오도록 배치한다). [Rule 11.10]

    8) 국제출원의 각 부분(출원서, 발명의 설명, 청구범위, 요약서, 도면)은 새로
운 용지에서 시작하여야 한다. [Rule 11.4]

    9) 청구항의 번호는 순서대로 기재하되, “청구항 1”과 같은 형태로 기재한다.
    10) 서열목록
      - 서열목록은 발명의 설명과 별도의 페이지로 작성하여 출원서류의 마지막

(도면이 있는 경우 도면 다음)에 배치하며, 아라비아 숫자 1로 시작하는 
별도의 페이지 번호를 부여한다. 전자출원의 경우 수수료 부과 대상이 아
니나, 서면 출원의 경우에는 수수료 계산시 포함된다.

T ip
서열목록을 출원의 한 부분으로 ST.26에 맞추어 온라인 제출하는 경우 수수료를 부과

하지 않는다(서면출원 건은 해당되지 않는다).

    11) 미생물기탁증 제출방법 [Rule 13bis]
      가) 미생물기탁 증명서류는 발명의 설명 마지막 Page에 포함시켜 작성하며, 

수수료 계산 시에 포함된다.
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      나) 미생물기탁 증명서류는 PCT/RO/134(한글/영문서식)를 사용하거나, 기
탁기관에서 발행하는 증명서류를 사용할 수 있다.

        - 단, 발명의 설명을 영어로 작성하였으면 영어서식을 제출하고, 국어로 
작성하였으면 국어서식을 제출해야 한다.

      ※ 국제출원언어와 미생물 기탁증의 언어가 불일치한 경우, 유형에 따라 직권정정 

하거나 RO/108(명백한 잘못의 정정신청요구서)를 통지한다.

T ip 요약서

1. 요약서 분량은 영어단어 기준으로 50~150 단어 이내로 작성해야 한다.[Rule 8.1(b)]. 단, 

보정요구 대상은 아니며(GL/RO para 147), 국제조사기관의 심사관이 수정한다.[Rule 38]

2. 요약서가 없거나, 출원언어로 작성되지 않은 경우에는 보정 통지한다.

3. 서면 출원일 경우, 국내출원서 내용을 모방하여 요약서에 대표도면번호와 색인어 등을 

쓰는 경우가 있는데, 원칙적으로 요약서에 대표도면번호와 색인번호를 포함하는 것은 허용

되지 않는다(국제조사기관의 심사관이 수정할 수 있으므로 보정 통지대상은 아니다).

  다. 도면 점검사항 [Article 7, Rule 7, Rule 11]
    1) 도면의 용지번호와 도면번호 확인
      가) 용지번호 : 발명의 설명, 청구범위, 요약서와 구별되는 별도의 Page번호

를 기재한다(중앙 상단 또는 하단).
          (예시) 도면이 5Page인 경우 : 1/5, 2/5, 3/5, 4/5, 5/5
      나) 도면번호 : 용지번호와 별도로 각각의 도면마다 도면번호를 기재한다.

(예시) ‘도.1, 도.2, 도.3a, 도.3b, 도.4’ 또는 ‘Fig.1, Fig.2, Fig.3a, Fig.3b, Fig.4’
    2) 도면의 상태 확인
      가) 선의 두께가 균일하지 않고 선명하지 않은지 확인한다.
      나) 간결하지 않고 명료하지 않은 숫자, 문자 및 인출선이 있는지 확인한다.
      다) 도면의 모든 선은 제도용구를 사용하여 작성해야 한다.
    3) 도면을 가로로 배열할 경우, 반드시 도의 상단이 용지의 좌측으로 향하도록 배치한다.
    4) 도면에 포함되어있는 숫자 및 문자의 크기는 세로 0.32㎝이상이어야 한다.
    5) 도면에 사용하는 문구는 국제출원언어를 사용한다.
    6) 용지에 테두리는 표시하지 않는다.
    7) 용지여백 : 상 : 2.5㎝, 하 : 1㎝, 좌 : 2.5㎝, 우 : 1.5㎝
    8) 발명의 설명에 기재된 도면의 설명 부분과 비교하여 도면의 누락 여부 확인한다.
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1. 의의 : 기록원본(Record Copy)이 아직 국제사무국에 송부되지 않았고, 출원

서가 일관성이 없거나 사소한 흠결을 포함하고 있다는 이유로 정정을 

요할 경우에, 수리관청은 직권으로 출원서를 정정할 수 있다.[Section 

327] 

2. 직권으로 보정할 수 있는 흠결 [RO Guidelines 제162항]

  가. 조약 규칙 제4.1조 내지 제4.18조에서 정하는 사항 또는 시행세칙이 허

용하는 사항 이외의 기재사항 [Rule 4.19]

  나. 국가명이 표준 2문자 코드로 되어 있지 않을 경우 

  다. 국제출원의 용지 번호를 다시 붙이는 경우 [Section 311]

  라. PCT 체약국이 아닌 국가가 지정되어 있을 경우 취소 [Section 318]

  마. 국제출원 관련 일자표기가 잘못되었을 경우 [Section 110]

  바. 조약규칙 제4.17조(Rule 4.17)의 선언서에 대하여는 직권정정을 행할 수 

없다.[Section 327] 하지만, 출원서의 Box No. Ⅷ의 체크박스가 부정확

하게 표시되어 있거나 선언의 수가 잘못 기재되어 있는 경우 직권정정할 

수 있다. [RO Guidelines 192B]

     T ip  아래 사항은 국제사무국(IB)에서 변경할 수 있으므로 수리관청

(RO)은 직권정정할 필요가 없다. [RO Guidelines 161A]

∙ 서류번호의 글자 수를 25자로 감축 [Section 109]

∙ Esq., Dr. 등과 같은 직함의 기재 삭제

∙ 출원인, 발명자 및/또는 대리인의 성을 표시하게 위해 밑줄 긋기

∙ 건물 번호 앞에 거리와 같은 주소에 기재된 정보의 순서 변경

3. 직권정정 방식

   - 온라인 출원은 특허넷 시스템에서 직권정정이 가능하며, 직권정정하면 

첨부파일에 직권정정된 국제출원서 PDF 파일이 생성된다(“국제출원서

(원본)”과 대비).

   - 서면 출원의 경우 삭제될 부분은 [   ]로 묶고 사선(＼)을 그은 다음 ▲▲ 

기호표시, 수정이나 추가될 부분은 ▲ 표시한 후 여백에 행위자 및 어떤 

수정(▲▲ Deleted by RO, 수정이나 추가는  기호표시)이었는지를 기록

한다.

     ※ 다음 페이지 <출원서 직권정정 예시> 참고

[참고] 직권정정 
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<출원서 직권정정 예시>
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4.『국제출원 화면방식』주요 통지서 작성
  가. 수리
    1) 결함이나 특이사항이 없을 경우, 국제출원서(Request)를 수리한다. 수리시 

해당 출원번호는 리스트에서 사라진다.
    2) 출원서 접수일을 출원일로 보고, 방식심사 직후 『RO 통지서 작성/발송』→

『RO/105 통지서 작성』에 들어가 ’국제출원번호 및 국제출원일 통지서  
 (Form PCT/RO/105)’를 결재상신한다. [Rule 20.2]

       ※ 수리 후 직권정정을 원할 경우, ‘RO/105 통지서 작성’ 화면에서 해당 
국제출원을 클릭 후 회수 버튼을 누르면 회수가 가능하다.

  나. 보정
    1) 보정 요구 [Article 14(1)(b), Rule 26]
      - 국제출원일 인정요건[Article 11(1)]은 충족하지만, 형식상 결함[Article 

14(1)(a), Rule 26.3]이 있을 경우, 수리관청은 출원인에게 보정요구를 
한다.

    2) 처리 방법
     가) 방식심사 결과 출원서, 발명의 설명,  청구범위, 도면 등의 보정 대상이면 

을 클릭하고 리스트에서 해당 보정항목에 체크한 후 을 클
릭하면 해당 통지서 작성 화면이 생성된다.

   * 첨부서류 중 위임장에 대한 보정은 를 클릭하여 ‘위임장 또는 해임서 
흠결 통지서(Form PCT/RO/124)’를 작성한다.

     나) ‘국제출원의 흠결 보정요구서(Form PCT/RO/106)’ 통지서 작성 
       - 보정명령에 따른 세부사항을 입력하여 출원인의 이해를 도모한다.

『예』□ 도면의 축소복사시 세부사항이 선명하지 못함. Page No. 3/4(Fig.4, Fig.5) 

       - 작성이 완료되면 해당 출원번호는 리스트에서 사라지며 RO/105 통지서 
작성 탭으로 넘어간다.

       - 출원서 접수일을 출원일로 보고, 방식심사 직후『RO 통지서 작성/발송』
→『RO/105 통지서 작성』에 들어가 ’국제출원번호 및 국제출원일 통지서
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(Form PCT/RO/105)’를 결재 상신한다. [Rule 20.2)]  
       - 국제출원의 흠결 보정요구서는 출원인에게 발송하고, 그 사본은 국제사무

국에 송부되어야 하는 서류로, 결재 후 출원인에게 통지서를 발송하면, 그 
사본은 각 출원번호 담당자가 전자적 전송방식으로 국제사무국에 송부한다.

1. 국제출원언어를 일본어로 선택한 경우, 출원서 및 중간서류의 제출은 서면으로만  

   가능하다(특허법 시행규칙 제9조의 2 제5항).

  ※ 국제출원언어를 일본어로 선택했으나, 국제조사기관을 일본으로 선택하지 않은  

     경우에는, 각 조사기관이 인정하는 언어로 번역문을 제출하여야 한다. 

   - 『제3장 중간서류 방식심사』「9.서류제출서(국제조사용번역문)의 처리」참고

2. 수리관청에서 사용하는 통지서의 언어는 국제출원언어와 동일한 언어로 작성하는  

것이 원칙이나, 출원인과의 의사소통을 위한 경우(출원인에게만 발송되는 통지서

의 경우)  당해 수리관청의 공식 언어 중의 하나인 다른 언어로 할 수 있다. [PCT 

시행세칙 Section 103(a)]

[참고] 기타 사항
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    3) ‘국제출원의 흠결 보정요구서(Form PCT/RO/106)’ 서식
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  다. 보완
    1) 보완 요구 [Article 11(2)(a), Rule 20.3]
      - 국제출원일 인정요건[Article 11(1)]을 충족하지 않아, 국제출원을 인정

받지 못할 정도의 흠결이 있을 경우, 수리관청은 출원인에게 국제출원 보
완요구서(Form PCT/RO/103)를 발송한다.

      - 보완서를 제출하여 하자가 치유된 경우에 보완서 제출일을 국제출원일
로 인정한다.

    2) 처리 방법 [PCT/GL/RO Paragraphs 45 ～ 54]
     가) 방식심사 후 보완 대상이면 을 클릭하고, 리스트에서 해당 보완항목

을 체크한 후 을 클릭하면 해당 통지서 작성 화면이 생성된다.
     나) ‘국제출원 보완요구서(PCT/RO/103)’ 통지서 작성 
       - 답변기간 입력 : 발송일로부터 2개월 이내로 자동 입력된다.
       - 보완명령에 따른 세부사항을 입력한다.
       - 답변기간이 우선권주장의 선출원일로부터 12개월을 경과하는 경우 출원

인에게 주의를 환기시킨다(통지서 하단의 마지막 체크박스에 체크한다).
       - 작성이 완료된 보완요구서는 결재 후 출원인에게 발송한다.

  ※ 참 고 : 보정 / 보완 비교

구 분 보 정 보 완

출원일

국제출원으로 인정(=출원일 인정)

  - 국제출원일의 인정요건[Article 11(1)]을 충족
하여, 국제출원서가 수리관청에 제출된 날
이 국제출원일로 인정된다.

국제출원으로 불인정

  - 국제출원일의 인정요건[Article 11(1)]을 수리
시에 충족하지 않아, 접수일이 국제출원으
로 인정되지 않는다.

  - 보완서가 수리관청에 도달하여 하자 치유
가 되면, 보완서가 도달한 날이 국제출원일
로 인정된다.[Article 11(2)(b)

방식

요건

ⅰ) 발명의 명칭 기재 여부
ⅱ) 요약서 제출 여부
ⅲ) 기타 특허법 및 관련규정 준수

ⅰ) 출원인의 국적, 주소가 당해 수리관청에 적
격한가?

ⅱ) 발명의 설명, 청구 범위가 수리관청이 인정
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 ☞ 의의 : 국제출원에 누락된 요소나 부분이 있으나, 그 누락된 부분이 우선권주장의 기초

가 되는 선출원에 포함되어 있는 경우, 인용에 의한 보완 절차를 통하여 국제

출원일에 영향을 주지 않고, 누락된 요소나 부분을 포함할 수 있다.

 ☞ 적용의 유보 : 현재 대한민국을 포함한 8개국은 적용을 유보하고 있으므로, 한국 

수리관청은 인용에 의한 보완을 인정하지 아니한다.[Rule 20.6]

[참고] 인용에 의한 보완

구 분 보 정 보 완

    - 성명, 주소, 국적, 거주국 기재방법 확인
    - 우선권 서류, 자기지정 확인
    - 서명, 위임장 확인
    - 발명의 설명, 청구범위, 도면 확인
 ※ 단, 발명자 미기재는 보정대상은 아니다(발

명자 변경 안내).

하는 국제출원언어로 작성되었는가?
ⅲ) 아래 사항을 포함하는가?
    - 국제출원이라는 표시 유무
    - 하나 이상의 체약국 지정 여부
    - 출원인의 성명(명칭) 유무
    - 발명의 설명, 청구 범위 유무

처리

방법

① 보정요구서(Form PCT/RO/106) 발송
② 보정서가 수리되면, 국제사무국(IB)에 

대체용지(Substitute Sheet) 송부하고 
처음부터 결함이 없던 것으로 취급한다.
[Rule.26, 시행규칙 101조]

③ 보정서 제출기한(원칙: 2개월)[Rule.26.
2]내에 제출이 없으면 취하간주를 결정
할 수 있다.[Article.14(1)(b), Rule.26.
5] 

 ※ 보정서 제출기한은 원칙적으로 보정요
구일로부터 2개월 이내이지만, 실무적
으로 기간에 구애 없이 수리한다.[Rule.
26.2]

① 보완요구서(Form PCT/RO/103) 발송
② 보완서가 수리되면 보완서가 도달한 날

을 국제출원일로 인정한다.[Article.11
(2)(b), Rule.20.3]

③ 보완서 제출기한[Rule.20.7]내 보완서
가 제출되지 않거나, 요건을 충족하지 못
했을 경우, 당해 출원은 국제출원으로 취
급하지 않음을 통지한다(Form PCT/RO/
104).

   [Rule.20.4]

근거

규정

Article.14, Rule.20, Rule.26
특허법 시행규칙 제101조
<별지 제39호 서식>

Article.11, Rule.20, 
특허법 제193조, 제194조
<별지 제39호 서식>

관련통지 PCT/RO/106 PCT/RO/103, PCT/RO/104
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    3) ‘국제출원 보완요구서(PCT/RO/103)’ 서식
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  라. 수리관청으로서 국제사무국에의 국제출원 송부(『RO 통지서 작성/발송』→
『RO 발송통지서 작성』→『RO/151』 입력 및 조회)

    1) 의의 [PCT Rule 19.4]
       가) 아래의 경우에는 수리관청으로서의 국제사무국을 대신하여 당해 수리

관청이 접수한 것으로 본다.
         - 국내관청이 규칙 제19.1조 또는 제19.2조의 규정에 의한 관할 수리관

청이 아닌 경우
         - 국제출원이 규칙 제12.1조(a)의 규정에 따라 국내관청이 인정하는 언

어로 작성되지는 아니하였으나 규칙에 의하여 수리관청으로서의 국제
사무국이 인정하는 언어로 작성된 경우

       나) 위와 같은 경우에 당해 수리관청은 신속히 국제출원을 국제사무국으로 
송부한다. [PCT/GL/RO Paragraph 274～277]

   

 12.1  국제출원언어

  (a) 국제출원은 수리관청이 인정하는 언어로 제출하여야 한다.

 19.1  출원하는 장소

  (a) 국제출원은, (b)항의 규정이 적용되는 경우를 제외하고, 출원인의 선택에 따라 다

음 중 어느 한 곳에 제출되어야 한다.

   (ⅰ) 출원인이 거주자인 체약국의 국내관청 또는 그 체약국을 위하여 업무를 수행하

는 국내관청

   (ⅱ) 출원인이 국민인 체약국의 국내관청 또는 그 체약국을 위하여 업무를 수행하는  

국내관청

   (ⅲ) 출원인이 체약국의 거주자 또는 국민인지의 여부와 관련 없이 국제사무국

 19.2  2인 이상의 출원인

  2인 이상의 출원인이 있는 경우:

   (ⅰ) 국제출원을 접수한 국내관청이 출원인 중 적어도 1인이 거주자 또는 국민인 체약

국의 국내관청(또는 그 체약국을 위하여 업무를 수행하는 국내관청)일 때에는 규

칙 제19.1조의 요건은 충족된 것으로 본다.

   (ⅱ) 출원인 중 적어도 1인이 체약국의 거주자이거나 국민인 경우에는 규칙 제19.1조

(a)(ⅲ)의 규정에 따라 국제사무국에 국제출원을 제출할 수 있다.

참고: PCT Rule 12.1, Rule 19.1
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    2) 통지서(Form PCT/RO/151)의 작성 및 발송
      가) 방식화면의 우측의 를 클릭하면 통지서를 작성하는 화면이 생성

되고, 통지서 종류(서식명: RO/151)를 선택한 후 내용을 기입하고 결재
상신한다. 

       ※ 송달료 미납시, 출원인(대리인)에게 송달료(45,000원)를 납부해야함을 안내해야
하며, 수수료 납부서가 수리된 경우, 송달료 제외 후 수수료 반환통지서를 작성한다.

    3) 수리관청으로서 국제사무국에의 국제출원 송부통지서 및 수수료 납부요구서
(Form PCT/RO/151) 서식



제2장 국제출원서 방식심사 

www.moip.go.kr     35

  마. 누락통지(『RO 화면방식』→『RO 국제출원서 화면방식』→『누락통지』
항목)

    1) 의의
      - 발명의 설명의 일부, 청구범위의 일부, 모든 도면 또는 도면의 일부가

누락되어 있거나 누락되어 있는 것으로 보이는 경우 및 잘못 제출

되었거나 잘못 제출되어 있는 것으로 보이는 경우, 수리관청(RO)은

그 사실을 통지한다.

        * 서식 : 누락된 부분 또는 잘못 제출된 요소나 부분에 관한 요구서 (Form 

PCT/RO/107 [Rule 20.5(a)])

      - 누락 및 잘못 제출된 부분에 대한 하자가 치유되면, 서류제출서가 제출된 날로 
국제출원일이 변경된다.

T ip
국제출원일의 변동을 원하지 않는 경우, 누락 부분을 제출하지 않는 경우도 있다. 이 경우 

누락된 상태로 국제조사를 받게 되며 국제공개 또한 누락된 상태로 국제공개가 된다.

    2) 처리 방법
      - 수리관청에서 누락 통지서를 보냈을 경우, 출원인은 그 통지일로부터 2개

월 이내에 누락 부분을 제출한다.[서류제출서(별지 제35호 서식)]
      - 수리관청에서 누락 통지서를 보내지 않았을 경우, 출원인은 국제출원접수

일로부터 2개월 이내에 누락 부분을 제출한다.[서류제출서(별지 제35호 
서식)]

      - 누락 부분에 대한 하자가 치유되면, ‘국제출원의 후제출 부분에 관한 통지서
(Form PCT/RO/126)’를 발송한다(누락 부분이 제출된 날을 국제출원일로 인정).​

      - 수리관청에서는 접수된 서류제출서를 기록원본이 국제사무국으로 전송이 
된 후, 방식 심사를 한다. 

      - ‘국제출원의 후제출 부분에 관한 통지서(Form PCT/RO/126)’와 누락 
부분 제출 용지를 함께 국제사무국에 송부한다.

    3) 기타
      - 발명의 설명 등 일부누락은 보완사항이 아니므로, 방식심사 후 국제출원번
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호와 국제출원일을 부여한다(Form PCT/RO/105 통지서 발송).
      - 출원인이 누락부분을 제출하지 않거나, PCT/RO/126 통지서를 받은 후 1

개월 이내에 그것을 무시할 것을 요청하는 경우에는 국제출원서 제출일을 
국제출원일로 본다. [서류제출서 취하서(별지 제49호 서식)]

  
    4) 누락된 부분 또는 잘못 제출된 요소나 부분에 관한 요구서((Form PCT/RO/107) 서식
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  바. 우선권주장 보정요구 (『RO 화면방식』→『RO 국제출원서 화면방식』→
『우선권 주장』항목)

    1) 의의 [Rule.4.10, Rule.26bis]
      - 우선권 주장에 관한 내용이 규칙 제4.10조의 요건에 위반되거나, 또는 당

해 우선권 주장에 관한 기재사항이 우선권 서류에 나타난 기재사항과 일치
하지 않을 경우, 출원인에게 관련 우선권 주장을 정정할 것을 통지한다
(Form PCT/RO/110).

    2) 처리 방법
      가) 통지서작성 -  항목을 클릭하여 ‘우선권 주장 보정요구서 

및/또는 우선권회복 신청 가능성에 관한 통지서(Form PCT/RO/110)’를 
출원인에게 발송한다.

• 선출원의 출원일이 기재되지 아니함  

• 선출원의 출원일이 국제출원일 전 12개월 이내에 해당되지 아니함  

• 선출원의 번호가 기재되지 아니함  

• 선출원의 출원국가가 기재되지 아니함  

• 선출원의 출원국가가 파리협약 또는 WTO가입국이 아님  

• 선출원의 출원일과 관련하여 출원서와 우선권서류상의 정보가 상이함  

• 선출원의 번호와 관련하여 출원서와 우선권서류상의 정보가 상이함  

• 선출원의 출원국가와 관련하여 출원서와 우선권서류상의 정보가 상이함

[참고] 우선권 주장에 대한 보정 항목

[특허법 시행규칙 제103조], [Rule 4.10], [RO Guidelines 166]

      나) 보정서(우선권주장의 보정) 제출 [별지 제39호 서식, 시행규칙 제102조]
        - 출원인은 우선권 주장 보정요구서 및/또는 우선권회복 신청 가능성에 

관한 통지서(Form PCT/RO/110)에 대한 보정서(우선권주장의 보정 
항목 선택)를 수리관청(RO)에 제출한다.

T ip
우선권 주장의 보정 또는 추가 신청은 보정요구서가 없더라도 출원인이 자진 보정 또는 

추가 할 수 있다. [RO Guidelines 173] (p.68 참고)

   
   다) 보정서 처리 
       -『제3장 중간서류 방식심사』「7. 보정서(우선권주장의 보정․ 추가)」참고
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    3) 우선권 주장 보정요구서 및/또는 우선권회복 신청 가능성에 관한 통지서
(Form PCT/RO/110) 서식
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  사. 직권정정통지(『RO 화면방식』→『RO 국제출원서 화면방식』→『RO/146』
항목)

    1) 의의 [PCT/GL/RO Paragraph 164～165 참조]
      - 출원서에 직권정정을 행한 경우 직권정정 통지서(Form PCT/RO/146)를 

발송하여 그 내용을 출원인에게 통지한다.
    2) 직권정정통지서(Form PCT/RO/146)의 작성 및 발송
      가) 방식화면 우측의  선택 ⇒ 변경전, 변경후 작성 ⇒ 추가
          ⇒ 수정  ⇒  직권정정내용 반영된 국제출원서 생성

      

    
      나) 방식화면 우측의  선택 후, 직권정정내용을 기재한 후, 결재가 완료

되면 발송한다. 
    3) 직권정정 사항을 회수해야 할 경우
      가) RO/105 통지서 작성 화면에서 해당 국제출원번호를 클릭한다.
      나) 오른쪽 하단에 뜨는 회수(화면방식) 버튼을 클릭한다.
      다) 결재 상신한 직권정정 통지서(RO/146)은 결재진행현황 항목에서 회수 후 

삭제한다.(출원서는 직권정정 이전 상태로 원복되며 결재 완료된 직권정정 
통지서(RO/146)은 RO 발송요청 항목에서 자동 삭제 처리됨)
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  아. 별도의 서식이 없는 경우의 통신문(『RO 화면방식』→『RO 국제출원서 화면방식』
→『RO/132』항목)

    1) 의의 
      - WIPO에서 제공하는 표준 Form에 없는 내용과 관련하여 출원인의 주의를 

환기시키거나 의사소통 등을 위한 통신에 활용된다. 
    2) 별도의 서식이 없는 경우의 통신문(Form PCT/RO/132)의 작성 및 발송
      가) 방식화면의 우측의 를 클릭하면 통지서를 작성하는 화면이 생성

되며, 내용을 기재한 후 결재가 완료되면 발송한다.
      나) 주요 작성 내용
        (1) 지정국 제외 관련[PCT Rule 4.9(b)] - 신규방식 시, 우측 버튼

특허협력조약 규칙 제4.9조(b)(PCT Rule 4.9(b))에 의하여 국제출원시 출원서상의 

기재를 통한 지정국의 제외는 지정을 제외하고자 하는 국가의 국내 선출원에 

기초하여 우선권을 주장하는 경우에 한하여 행할 수 있습니다. 

사례 1. 우선권주장이 없는 경우 지정제외란(Box No. V)의 기재는 허용되지 않습

니다. 사례 2. 한국 국내출원을 기초로 우선권주장을 하는 경우에만 한국을 지정

에서 제외 가능합니다. 

필요한 경우 출원인은 조약규칙 제26조의2의 규정에 의하여 우선권주장을 보정 

또는 추가할 수 있습니다. 

상기 기간 내에 우선권주장의 보정 또는 추가가 없는 경우에는 지정제외된 국가

는 상기 기간이 경과한 후 수리관청이 직권으로 지정제외 기재사항을 정정하여 

당해 국가를 지정국에 포함시키게 됩니다.

                    (2) KR 자기지정제외 관련[특허법 제56조] - RO 자기지정 화면방식
본 건은 국내우선권(KR)을 기초로 KR 자기지정제외를 하지 않았습니다

(KR was included in the designation with the KR priority claim).  대한민국은 

국내출원을 기초로 PCT국제출원을 하면서 대한민국을 지정하였을 경우에는 특

허법 제56조(선출원의 취하 등)에 의하여 우선권 주장의 기초가 된 국내출원은 

그 출원의 출원일로부터 15개월이 경과한 때에 취하간주됨을 알려드립니다. 만

약, 착오에 의하여 한국을 지정하였을 경우에는 우선일로부터 15개월 이내 지

정취하서를 제출하시기 바랍니다.
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    3) 별도의 서식이 없는 경우의 통신문(Form PCT/RO/132)의 작성 화면
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   자. 위임장 또는 해임서 흠결 통지서(『RO 화면방식』→『RO 국제출원서 화
면방식』→『RO/124』항목)

    1) 의의
      - 신규 출원 시, 별도의 위임장에 서명이 되어 있지 아니한 경우, 위임장이 

누락된 경우 또는 선임된 자의 성명이나 주소가 규칙 4.4의 규정에 따라 
기재되지 아니한 경우, 그 흠결이 보정되지 아니하면 위임장이 존재하지 
아니하는 것으로 간주한다. [Rule.90.4(c)]

        ※ 위임장이 누락된 경우에는, PCT/RO/106 통지서를 발송

    2) 위임장 또는 해임서 흠결 통지서(Form PCT/RO/124)의 작성 및 발송
      - 제출된 위임장에 보정사항이 있으면 [RO/124]를 클릭하고, 통지서를 작성

한다. 위임장에 체크하고, 상세내용은 하단에 기재한다.

    3) 처리 방법
      - 수리관청에서 위임장 등의 보정통지서를 발행한 경우, 출원인은 그 통지일

로부터 1개월 이내에 위임장을 보정한다. (참고: 위임장 점검사항)
      - 1개월 이내에 위임장이 보정되지 않으면, 위임장이 존재하지 않는 것으로 

간주한다. 

    4) 기간관리
      - PCT/RO/124 통지서가 발행된 이후, 1개월 동안 해당 위임장이 보정되지 

않으면, [RO 기간관리]에 리스트가 생성된다. 
      - 위임장이 존재하지 않는 것으로 간주된 경우에 해당하면, PCT/RO/106통

지서를 작성 후, 발송한다. (부록A  1.-b.에 체크)
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1. 개별위임장 점검사항
  가. 출원인 명칭, 대리인 명칭․주소, 발명의 명칭, 파일참조기호가 국제출원서와 동

일한지 확인(개별위임장은 출원인 주소 기재가 필수사항이 아님)
  나. 체크박스(대리인, 모든 관할기관 등) 존재시 체크를 잘했는지 확인
  다. 수리관청을 ‘대한민국 지식재산처(한국 지식재산처, MOIP of the Republic of 

Korea, Ministry of Intellectual Property of the Republic of Korea, RO/KR 
등)’으로 지정했는지 확인

  라. 기재된 출원인의 서명 또는 날인 확인. 인장의 경우 비선명 여부 확인
  마. 위임일자 기재여부 확인
  바. 한정치산자 또는 미성년 출원인일 때 법정대리인의 위임장 제출 여부 확인

2. 포괄위임장 점검사항
  가. 수리관청(지식재산처)에 등록되어 있는지 확인
  나. 명칭, 주소 등 출원서 기재내용과 일치 여부 확인

[참고] 위임장 점검사항

<법정대리인 위임장 예시>
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 차. 명백한 잘못의 정정신청 요구(『RO 화면방식』→『RO 국제출원서 화면방식』
→『명백한 오류』항목)

    1) 의의
      - 수리관청은 국제출원의 출원서 부분에 정정할 수 있는 명백한 잘못으로 인

정되는 사항을 발견한 경우, 출원인에게 그것에 대한 정정을 신청할 것을 
요구할 수 있다(Form PCT/RO/108). [Rule.91.1(b)(i), Rule.91.1(h)]

        ※ ‘명백한 잘못의 정정’은 기관의 요구가 없더라도, 출원인이 자진하여 신청할 수 

있다.

    2) 명백한 잘못의 정정신청요구서(Form PCT/RO/108)의 작성 및 발송
      - 방식심사 후 명백한 잘못의 정정신청 요구 대상이면 을 클릭하고, 

리스트에서 해당 항목을 선택한 후 을 클릭하면 해당 통지서 작성 
화면이 생성된다. 내용을 기입하고 결재가 완료되면 출원인에게 발송한다.

    3) 명백한 잘못의 정정 신청 방법 [Rule.91.2]
      - 신청 기한 : 조약규칙 제91.1조의 규정에 의한 ‘명백한 잘못의 정정’ 신청

은 우선일로부터 26개월 이내에 관할 기관에 제출되어야 한다. 
[별지 제39호 서식]

      - 제출 서류 : 보정서(“명백한 잘못의 정정” 항목 선택), 변경 전후의 차이점
을 기재한 설명서, 정정을 위한 대체용지

      - 제출 기관 : 수리관청(RO)
        ※ 국제출원의 출원서 또는 그 보정서 대한 ‘명백한 잘못의 정정’ 신청은 수리관청

(RO)에, 그 외에 대한 정정 신청은 국제조사기관(ISA) 또는 국제예비심사기관

(IPEA)에 한다. [Rule. 91.1(b)]

        ※ 누락의 경우, 요약서의 경우, 조약 19조 보정의 경우, 우선권주장의 우선일이 

변경되는 경우에는 명백한 잘못의 정정 신청으로 정정될 수 없다. [Rule. 

91.1(g)]

    4) 처리 방법
      『제3장 중간서류 방식심사』「12. 명백한 잘못의 정정신청서 처리 」참조
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    5) 명백한 잘못의 정정신청요구서(Form PCT/RO/108) 서식

 



제2장 국제출원서 방식심사 

www.moip.go.kr     47

 카. 국제공개 중 정보 생략신청 요구서(『RO 화면방식』→『RO 발송통지서 작성』
→『서식 RO/130』항목)

    1) 의의
      - 수리관청은 국제출원 또는 국제출원과 함께 공개될 기타 서류에서 그러한 

정보의 공개로 인하여 사적 또는 경제적 이익에 분명히 해를 입는 사람이 
있을 것으로 판단되는 경우 등 규칙 48.2(l)에 관한 경우, 출원인에게 제(l)항
에 따라 국제공개에서 그 정보가 생략되도록 신청할 것을 제안할 수 있다. 

    2) 국제 공개 중 정보 생략신청 요구서(Form PCT/RO/130)의 작성 및 발송
      - 『RO 발송통지서 작성』에서 국제출원번호와 서식 RO/130을 조회하면 

통지서를 작성하는 화면이 생성되며, 내용을 기재한 후 결재가 완료되면 
발송한다.

    3) 처리 방법
      - 우선일로부터 17개월 15일이내에 국제사무국에 대체용지를 제출한다.( 

국제사무국에서 대체용지를 수리할 경우, 국제사무국이 IB/385 통지서를 
발송함)

      - 우선일로부터 17개월 15일이내에 보정을 하지 않으면, 국제사무국은 국제
출원 및 국제출원과 함께 공개될 기타 서류를 제출된 대로 공개된다.

T ip
<제3자가 복사신청을 하였을 경우, 복사담당자의 자료제작 방법>

I) 출원인이 IB로 대체용지 제출 안했으면, 당연히 IB/385도 안오니 개인정보기재

된 페이지도 다 복사함

ii) 출원인이 IB로 대체용지 제출하여 수리되어 IB/385가 왔을 경우, 국제공개된 것

을 복사함 또는 굳이 지식재산처에서 복사를 요청할 경우 IB/385에 기재된 교체

페이지를 국제공개 된 것으로 교체하여 복사함 (복사담당자가 알 수 있게 IB385 

내용을 간략하게 메모에 기재) 

* 메모 => “[중요] 공개되는 정보의 생략 또는 공중열람 배제 대상 출원임

         - 대상항목 : OOOOO OO페이지”
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    4) 국제 공개 중 정보 생략신청 요구서(Form PCT/RO/130) 서식
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    5) 국제 공개되는 정보의 생략 및/또는 공중의 열람 대상 배제에 대한 결정 통지   
     (Form IB/385) 서식
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5. 서면 출원서 방식 완료 후 기록원본 전자파일 생성
  가. 수리관청 접수현황(『수리관청』→『접수』→『접수사항 조회 및 수정
(PCT)』)
    1)『접수사항조회 및 수정(PCT)』기능
      가) 접수일자별로 PCT 수리관청 등에 접수된 서류의 현황을 확인 및 재전자

화를 요청할 수 있다.
      나) 서류별로 처리상태가 확인 가능하다.
      다) 수정된 사항에 따른 새로운 바코드를 출력하여 부착할 수 있다.
    2) 『접수사항조회 및 수정(PCT)』에서 기록원본 전자파일 생성 절차

      ① 재전자화 하고자하는 서면 건에 부착된 바코드를 확인하고, 조회 조건(접
수일자, 접수담당자)을 화면에서 선택한다.

      ②  버튼을 클릭하면 접수사항목록이 존재시 [③]처럼 표기된다.
      ③ 목록 중에서 재전자화 하고자하는 국제출원번호를 클릭한다(클릭시 해당 

건의 배경색이 변경된다).
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      ④  버튼 클릭한다. 재전자화 사유를 입력하는 화면이 나타나면 사
유를 입력한 후 ‘확인’ 버튼 클릭한다.

       ※ 직권정정이 존재할 경우 사유에 같이 포함하여 기입한다.
      ⑤  버튼을 클릭하면 ‘전자화의뢰건 목록’이 2장 출력된다. 출력된 

‘전자화의뢰건 목록’ 2장의 〔인계자〕란에 일자와 성명을 기입하고, 공용 
캐비닛에 비치된 ‘전자화의뢰건 인계 대장’을 작성한 후, 재전자화 담당자
(데이터센터 직원)에게 인계한다.
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           중간서류 방식심사제3장
PCT Manual

1. 중간서류의 종류
별지서식 서류명 서류구분 관련

통지서 특허법시행규칙

제35호 서류제출서
발명의설명․청구범위․도면,

국제조사용번역문,
서류원본,

RO/126
99-2(3),

99(2), 95-2(4),
76(4)

제36호
대리인(대표자)에 관한

신고서

대리인선임, 대리인해임,
대리인사임,

대표자선임, 대표자해임,
대표자사임,

복대리인선임, 복대리인해임,
복대리인사임

RO/113,
RO/123

78(3),
79(2)

제37호
포괄위임장 제출

(포괄대리인 해임신고,
포괄대리인 사임신고)서

포괄위임장제출, 포괄대리인해임,
포괄대리인사임

80(1)(3)

제38호 출원정보 변경신고서

출원인 변경,
출원인겸발명자(고안자) 변경,
발명자(고안자) 변경,
출원인 정보변경,

출원인겸발명자(고안자) 정보변경,
발명자(고안자) 정보변경,
대리인 정보변경,
대표자 정보변경

RO/113 82, 81

제39호 보정(보완, 정정신청)서

국제출원 보정,
명백한 잘못의 정정,
우선권주장의 보정,
우선권주장의 추가,
국제출원 보완,

국제출원 외의 서류보정,

RO/106,
RO/109,
RO/111

101(2),
84(5),
102(4),
103(2),
97,
83(2)
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별지서식 서류명 서류구분 관련
통지서 특허법시행규칙

제40호 의견(소명)제출서
누락부분 제출명령에 대한 의견,
국제출원 취하에 대한 의견

99-2(5),
106-2(2)

제41호 REQUEST RO/101 93

제41호의2 출원서 RO/101 93

제42호 特許協力条約に基づく国際出願 RO/101 93

제43호 발명의 설명(DESCRIPTION, 發明の說明) 93

제44호 청구범위(CLAIMS, 請求範圍) 93

제45호 요약서(ABSTRACT, 要約書) 93

제46호 도면(DRAWINGS, 図面) 93

제47호 수수료납부서

국제출원수수료(국제출원료),
국제출원수수료

(국제출원료이외의수수료),
국제출원수수료보정

RO/102,
RO/133

106-5

제48호 우선권서류 송달신청서 우선권서류제출, 우선권서류송달 106-6(1), 106-6(2)

제49호 취하서
국제출원․지정국․우선권주장,

서류제출서
RO/136

106-7(2),
100-2(3)

T ip
중간서류의 제출방법 및 작성요령에 관하여 특허법 시행규칙의 각 별지 서식에 상세히 

기재되어 있으므로 방식심사 시 참조한다.
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2. 특허넷시스템 RO 중간서류 화면방식

  가. 출원인이 제출한 중간서류의 서지사항과 첨부서류를 [국제출원열람] 화면의 
국제출원 기본사항과 이력 등을 참조하여 방식심사를 실시한다.

  나. 방식심사 결과에 따라 다음의 순서에 따라 처리한다.
    1) 불수리 대상인 경우 : 를 클릭하여 불수리통지서(Form PCT/RO/ 

132)를 작성한 후 결재상신한다.

 ☞ 불수리통지서(Form PCT/RO/132) 작성 시, 통지서의 수신인이 국제출원의 공식적인 

대리인(출원인)이 아닌 경우(대리인 선임 신고서의 반려, 국제출원번호가 잘못 기재된 

서류의 반려 등), 수신인 정보를 변경하여 처리해야 함에 유의하여야 한다.

※ 주의
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    2) 수리 대상인 경우 : 를 클릭하고 을 클릭하면, 새 창으
로 뜬 [중간서류입력] 화면에서 수리된 중간서류를 확인할 수 있다. 

      - [중간서류입력] 화면에서 중간서류의 해당사항을 입력한 후 을 
선택하면 특허넷시스템에 해당사항이 반영된다.

      - [국제출원열람] 화면을 조회하여 해당사항이 정상적으로 반영되었는지 확
인한다.

3. 출원정보 변경신고서(특허법시행규칙 제82조, 제81조(제38호 서식))
  가. 제출기간 : 우선일로부터 30월
        ⇒ 통상적으로 우선일로부터 29월 10일까지 처리가능(29월 10일 이후 신청 건에 

대하여는 출원인(대리인)이 직접 국제사무국에 신청하도록 안내)

      ※ 만약 우선일로부터 17월이 경과한 후 수리관청을 통하여 기록변경을 요청하는 경

우, 국제사무국의 공개를 위한 기술적 준비가 완료된 이후에 해당 서류가 국제사

무국에 접수되면 공개공보에 해당 변경사항이 반영되지 않을 수 있음을 안내할 

수 있다.

92의2.1 국제사무국에 의한 변경의 기록

 (a) 국제사무국은 출원인 또는 수리관청의 청구가 있으면 출원서 또는 국제예비심사

청구서의 다음 기재사항에 대한 변경사항을 기록한다.

   (ⅰ) 출원인의 명의, 성명, 거주지, 국적 또는 주소

   (ⅱ) 대리인, 일반대표자 또는 발명자의 명의, 성명 또는 주소

 (b) 기록의 변경 청구서가 우선일로부터 30월 만료 후에 국제사무국에 접수된 때에는 

국제사무국은 그 기록을 변경하지 아니한다.

참고: PCT Rule 92bis
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  나. 출원인(출원인 겸 발명자, 발명자) 변경 시, 점검 사항
  ※ 출원인(출원인 겸 발명자, 발명자)의 명의, 출원인(출원인 겸 발명자)의 지정국 변경

    1)【출원인】및【대리인】란의 정보가 출원서와 동일한지 확인한다(출원인 또는 
대리인이 2명 이상인 경우에는 각각 1명만 기재해도 된다).

    2)【변경전】란에 변경전 모든 출원인(출원인 겸 발명자, 발명자)의 성명이 출
원서와 동일한지 확인한다. 

    3)【변경후】란에 변경후 모든 출원인(출원인 겸 발명자)의 성명, 주소, 국적, 
거주국, 지정국이 올바르게 기재되었는지 확인한다. 단, 변경후 모든 발명자는 
성명, 주소만 기재한다. 

      ※ 한국어출원인 경우, 【변경전】․【변경후】출원인(출원인 겸 발명자, 발명자)의 

성명, 【변경후】출원인의 성명, 주소, 국적, 거주국은 한영 병기해야 한다. ( * 

주의 : 온라인 제출인 경우, 국적, 거주국은 시스템 상, 국가코드 2자리만 기재 가능함)

      ※【변경전】출원인(출원인 겸 발명자, 발명자)이【변경후】에도 유지되는 경우, 그 

정보가 출원서와 동일한지 확인한다.

    4) 첨부서류
      가) 출원인(출원인 겸 발명자) 변경
        - 대리인이 있는 출원이면서, 변경전 출원인 중 미제출된 위임장이 존재할 

경우: 변경전 출원인의 미제출된 위임장 첨부
        - 대리인이 있는 출원이면서, 변경후 출원인이 추가된 경우: 변경후 출원

인의 위임장 첨부
        - 변경후 추가되는 출원인이 서류를 접수할 경우: 변경원인 증명 서류

출원인변경의 원인이 증여․상속 등에 의한 때에는 “가족관계등록부” 증명서 및 “주민등록

표등본”(외국인은 증여․상속 등을 확인할 수 있는 그 밖의 서류), 외국법인의 분할․합병에 

의한 때에는 그 사실을 확인할 수 있는 서류(국내 법인의 분할․합병에 의한 때에는 지식재산처

장이 법인등기부 등본을 확인함으로써 갈음), 매매계약에 의한 때에는 “양도증”을 첨부하

여 출원정보 변경신고서를 제출한다(특허법시행규칙 제82조에서 규정한 별지 제38호 

서식).

[참고] 변경후 추가되는 출원인이 출원인 변경 서류를 접수하는 경우
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나) 발명자 변경
        - 첨부서류 불필요

특허넷 시스템 상황을 고려하여, 출원인이 지정하고자 하는 국가가 5개를 초과하는 경우

the States indicated in the Supplemental Box 항목을 선택 후 ‘all designated States 

except 지정 제외되는 국가명’으로 지정국을 표기한다.

[참고] 출원인(출원인 겸 발명자)의 지정국 변경시 유의사항

  다. 출원인(출원인 겸 발명자, 발명자, 대리인)의 정보변경 시, 점검 사항
  ※ 출원인(출원인 겸 발명자, 발명자, 대리인)의 성명, 주소, 출원인(출원인 겸 발명자)의 

국적, 거주국 정보변경

    1)【출원인】및【대리인】란의 정보가 출원서와 동일한지 확인한다(출원인 또는 
대리인이 2명 이상인 경우에는 각각 1명만 기재해도 된다).

    2)【변경전】란의 정보가 출원서와 동일한지 확인한다.
    3)【변경후】란의 정보가 입증서류와 동일한지, 올바르게 기재되었는지 확인

한다. 
      ※ 한국어출원인 경우, 【변경전】 출원인(출원인 겸 발명자, 발명자, 대리인) 명칭(성명), 

주소,【변경후】출원인(출원인 겸 발명자, 발명자, 대리인)의 명칭(성명), 주소는 한영 

병기 해야 한다. 【변경후】출원인의 국적, 거주국도 한영 병기해야 하나, 온라인 

접수 시  국적, 거주국은 시스템상 국가코드 2자리만 기재 가능(예: KR))

    4) 입증서류(입증서류 첨부가 불가한 경우, 사유서 첨부)
      가) 출원인(출원인 겸 발명자) 정보변경
        - 성명, 주소: 최근 6개월 이내의 주민등록등본(자연인), 법인등기부등본

(법인) 또는 사업자등록증(법인)
        - 영문성명만 변경: 여권(자연인), 최근 6개월 이내의 영문성명이 기재된 

법인등기부등본(법인) 또는 사업자등록증(법인)
      ※ 법인등기부등본에 영문성명이 없을 경우, 한영성명 병기된 홈페이지 캡쳐본 또는 

한영성명이 병기된 법인대표의 명함과 법인대표가 기재된 법인등기부등본

      ※ 주민등록등본, 법인등기부등본은 서지사항에 “제출서류생략정보”를 기재할 경우 
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첨부서류를 생략할 수 있다(행정정보공동이용망을 통해 확인가능).

     
 나) 대리인 정보변경
        - 최근 6개월 이내의 사업자등록증
      다) 발명자 정보변경
        - 입증서류 불필요

  라. 처리방법
    1) , 을 클릭하여, [중간서류입력] 화면에서 변경내용 입

력한 후 을 클릭하면, 특허넷에 변경내용이 반영되고, 통지서 작
성 화면이 새 창으로 뜬다.

    2) Form PCT/RO/113 작성: 통지서에 자동입력된 정보가 올바르게 기재되어 
있는지 확인하고, 필요시 Box 3에 내용을 기재하여 결재상신한다. 

    3) Form PCT/RO/113 통지서(출원인 변경 중 필요한 경우, 위임장 첨부)를 국
제사무국으로 송부한다. 

       ※ 통지서 문구작성 예제 : Case Study 참조

  마. 발명자정보변경 중 발명자 순서변경시, 점검 사항
      ※ 발명자 정보변경 신고서가 아닌 발명자 변경 신고서로도 순서 변경 처리 가능

    1)【출원인】및【대리인】란의 정보가 출원서와 동일한지 확인한다(출원인 또는 
대리인이 2명 이상인 경우에는 각각 1명만 기재해도 된다).

    2)【변경전】란의 발명자 정보(순서 및 성명)가 출원서와 동일한지 확인한다.
    3)【변경후】란의 발명자 정보(성명)가 출원서와 동일한지 확인한다.
      ※ 한국어출원인 경우, 【변경전】 발명자 명칭(성명), 【변경후】발명자 명칭(성명)은 한

영 병기해야 한다.

    4) 입증서류: 첨부서류 불필요
    5) 처리방법:  , 을 클릭하여, [중간서류입력] 화면에서 

아무 발명자의 성명이나 주소 체크해서 추가한 다음, 실제로는 성명이나 주
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소 변경하지 말고  => Form PCT/RO/113 뜨면 발명자 순서 변

경해서 기재(Box3에 내용 기재) => RO/113 작성 후 『RO 서지입력』→ 
『RO 국제출원서 입력/수정』에서 발명자 순서(순위) 변경 작업

< 발명자 순서변경 RO/113 작성 예시>
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 * 출원인 순서 변경시에도 발명자 순서 변경 절차에 따른다.     
< 출원정보 변경의 중간서류 입력 화면 >
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4. 대리인(대표자)에 관한 신고서(특허법시행규칙 제78조, 제29조(제

36호 서식))
  가. 제출기간 : 우선일로부터 30월
      ※ 단, 기록변경 요청서가 우선일로부터 30월 만료 후에 국제사무국에 접수된 때에

는 국제사무국은 그 기록을 변경하지 아니한다. [Rule 92bis.1(b)]

        ⇒ 따라서, 통상적으로 우선일로부터 29월 10일까지 처리가능(29월 10일 이후 신

청 건에 대하여는 출원인(대리인)이 직접 국제사무국에 신청하도록 안내)

      ※ 통상 우선일로부터 17월이 경과한 후 수리관청을 통하여 기록변경을 요청하는 경

우, 국제사무국의 공개를 위한 기술적 준비가 완료된 이후에 해당 서류가 국제사

무국에 접수되면 공개공보에 해당 변경사항이 반영되지 않을 수 있음을 안내할 수 

있다.

  나. 대리인 선임 시, 점검사항
    1)【출원인】및【대리인】란의 정보가 출원서와 동일한지 확인한다(출원인 또

는 대리인이 2명 이상인 경우에는 각각 1명만 기재해도 된다).
    2)【신고대상 대리인】의 성명, 주소, 이메일주소, 전화번호, FAX번호, 첨부된 

위임장을 확인한다.
      ※ 한국어출원인 경우, 【신고대상 대리인】의 성명, 주소는 한영 병기해야 한다.

      ※ 주소는 한글, 영문 주소 순으로 기재한다.

      ※【신고대상 대리인】의 전화번호가 기재되지 않았을 때는 대리인코드를 이용하여 

특허넷의 연락처 정보를 대리인에게 확인 후 추가할 수 있다. 

    3) 첨부서류: 모든 출원인의 위임장 
      - 위임장에 기재된 서류참조기호가 변경될 경우, RO/113통지서(Box.3)에 

기재해야 한다.
       ※【연임된 대리인】에 기재하지 않은 기존의 대리인은 모두 해임하는 것으로 간주한다.
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  다. 대리인 해임 시, 점검사항
    1) 대리인 선임 시, 점검사항 1), 2)와 동일
    2) 서류접수자가 출원인 또는 남는 대리인이어야 한다(해임되는 대리인이 서

류접수한 경우 불수리).
    3) 첨부서류: 출원인 중 미제출된 위임장이 존재할 경우, 변경전 출원인의 미제

출된 위임장 첨부
  라. 대리인 사임 시, 점검사항
    1) 대리인 선임 시, 점검사항 1), 2)와 동일
    2) 서류접수자가 사임하는 대리인이어야 한다.
    3) 첨부서류 없음
        ※ 복대리인의 선임, 해임, 사임인 경우도 위와 동일하게 처리함.

  마. 처리방법
      ※ 불수리대상인 경우, 132통지서의 수신자를 접수한 대리인으로 기재해야 한다.

    1) , 을 클릭하여, [중간서류입력] 화면에서 변경내용 입
력한 후 을 클릭하면, 특허넷에 변경내용이 반영되고, 통지서 작
성 화면이 새 창으로 뜬다.

    2) Form PCT/RO/113 작성: 통지서에 자동입력된 정보가 올바르게 기재되어 
있는지 확인하고, Box 3에 내용을 기재하여 결재상신한다.

    3) Form PCT/RO/123 작성 : 선임, 해임, 사임 중 선택하고, 결재상신한다.
    4) Form PCT/RO/123, 113 통지서(대리인선임, 대리인해임(필요한 경우) 시, 

위임장 첨부)를 국제사무국으로 송부한다. 
      ※ 통지서 문구작성 예제 : Case Study 참조
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 ☞ 대리인 선임시(대리인 A → B로 변경) 제출된 위임장이나 신청서 상에 새로운 서류참

조기호가 기재된 경우에는 기존에 입력된 서류참조기호를 새로운 서류참조기호로 변

경하여 기재하고  서류참조기호가 기재되지 않은 경우에는 기존 서류참조기호를 삭제

하는 것으로 처리

    * 서류참조기호가 기재되지 않는 포괄위임장 제출시도 같은 경우로 처리

※ 주의
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 기록변경(RO/113) 통지서 작성요령
Case Study 

▣ 작성기준
1. Box별 기재사항 
  기록변경요청(RO/113)은 수리관청(RO)이 국제사무국(IB)에 출원인, 발명자, 

출원인겸발명자, 대리인의 변경 또는 정보변경 사항을 알려 기록(Record)에 반영
하기 위하여 보내는 통지서이다. 각종 변경신고를 수리하고 중간서류 입력 후 방
식담당자는 RO/113을 작성하는데 기재란별 작성기준은 아래와 같다.

  1) Box 1. 
   - 체크란은 출원인, 발명자, 대리인, 대표자 등 사람의 자격을 표시한다.
   - 출원인 등의 정보 변경의 경우 : 변경 전 정보를 기재한다.
   - 출원인 등의 변경이 있는 경우 : 삭제되는 출원인 등의 자격과 성명(명칭), 주

소, 국적, 거주국 등을 기재한다. 
   - 지정국 변경 혹은 자격변경의 경우 : 변경되기 전 상태를 기재한다(예: 오직

발명자(all) ⇨ 출원인(US only)겸 발명자(all)의 경우 : 발명자만 체크, 성
명(명칭) 주소 등 기재).

  2) Box 2. 
   - 체크란은 사람(명의), 성명, 주소, 국적, 거주국 등 변경된 사항을 표시한다.
   - 출원인 등의 정보 변경의 경우 : 변경 후 정보를 기재한다.
   - 출원인 등의 변경이 있는 경우 : 추가되는 출원인 등의 자격과 성명(명칭) 주

소 등을 기재한다. 
   - 지정국 변경 혹은 자격변경의 경우 : 해당 체크박스가 없으므로 성명(명칭)과 

주소 등만 기재한다(예 : 오직발명자(all) ⇨ 출원인(US only)겸 발명자(all)
의 경우 : 체크하지 않고, 성명(명칭) 주소 등 기재).
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  3) Box 3. 설명(필요한 경우)
  - 뒤에 기술되는 사례별 표준문구를 참고하여 작성하되, 특히 지정국 변경 혹은 

자격변경의 경우 Box1. Box 2.의 기재만으로 변경내용을 다 표시하지 못하므
로 반드시 변경내용을 기재하여야 한다.

2. 기록변경요청(RO/113)은 한 사람당 한 장의 서식을 사용하는 것이 원칙이나, 아
래의 경우 한 장에 함께 작성한다.

  1) 한 사람 삭제 및 한 사람 추가가 동시에 있는 경우: 삭제되는 사람은 Box 1.에 
추가되는 사람은 Box 2.에 기재하고, 지정국이나 서류참조기호 등 설명사항이 
있는 경우 Box 3.에 기재한다.

  2) 변경되는 출원인 등이 2인 이상이나 이름 이외 모든 정보가 동일한 경우도 한 
장의 RO/113에 기재하고 Box 3.에 설명을 적는다. 주로 주소가 동일한 복수의 
대리인의 선임, 사임, 해임의 경우에 많이 적용된다.

▣ 사례
1. 출원정보 변경신고서: 출원인(출원인 겸 발명자, 발명자) 변경
  ※ 출원인(출원인 겸 발명자, 발명자)의 명의, 출원인(출원인 겸 발명자)의 지정국 변경

  1) 기존 출원인(출원인 겸 발명자, 발명자) 삭제
    - Box 1. the applicant(applicant and inventor, inventor) 체크 및 기존 출원

인(출원인 겸 발명자, 발명자)의 정보 확인
    - Box 2. the person 체크
    - Box 3. The applicant(applicant and inventor, inventor) identified in Box 

1 should be deleted from the record.
  2) 새로운 출원인(출원인 겸 발명자, 발명자) 추가
    - Box 1. the applicant(applicant and inventor, inventor) 체크
    - Box 2. the person 체크 및 새롭게 추가되는 출원인(출원인 겸 발명자, 발명

자)의 정보 확인
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    - Box 3. The person identified in Box 2 should be added to the record as 
applicant(applicant and inventor) for all designated states.

    - Box 3. The person identified in Box 2 should be added to the record as 
inventor only.

  3) 기존 출원인(출원인 겸 발명자, 발명자) 삭제 및 새로운 출원인(출원인 겸 발
명자, 발명자) 추가(Form PCT/RO/113 1장으로 작성)

    - Box 1. the applicant(applicant and inventor, inventor) 체크 및 기존 출원
인(출원인 겸 발명자, 발명자)의 정보 확인

    - Box 2. the person 체크 및 새롭게 추가되는 출원인(출원인 겸 발명자, 발명
자)의 정보 확인

    - Box 3.는 사례 1),2)를 조합하여 기재
       ※ A(출원인)⇒B(출원인)인 경우는 Box 3 기재안함

  4) 오직 발명자에서 출원인 겸 발명자로 되는 경우
    - Box 1. The inventor 체크 및 기존 발명자의 정보 확인
    - Box 2. the person 체크 및 출원인 겸 발명자의 성명, 주소 확인, 국적, 거주

국(전화번호, 팩스번호) 기재
    - Box 3. The person identified in Box 2 is now recorded as applicant and 

inventor for all designated states.
       ※ [RO 국제출원서 입력/수정] 화면에서 대리인의 위임입력, 출원인 겸 발명자의 

국적, 거주국, 지정국(특허고객번호, 전화번호, 팩스번호), 추가

  5) 오직 출원인에서 출원인 겸 발명자로 되는 경우
    - Box 1. The applicant 체크 및 기존 출원인의 정보 확인
    - Box 2. the person 체크 및 출원인 겸 발명자의 정보 확인
    - Box 3.는 사례 4)와 동일하게 기재
  6) 지정국 변경
    - Box 1. The applicant(applicant and inventor) 체크 및 출원인(출원인 겸 발

명자)의 정보 기재



 제1편 국제출원 서류 방식심사

68

68 PCT 수리관청 방식심사 매뉴얼

    - Box 2.  the person 체크 및 출원인(출원인 겸 발명자)의 정보 기재
    - Box 3. The person identified in Box 2 is now recorded as applicant 

(applicant and inventor) for all designated States.

2. 대리인에 관한 신고서: 대리인 선임, 해임, 사임
  1) 대리인 선임
    - Box 1. the agent 체크 및 기존 대리인 정보 확인(없는 경우 공란)
      * 기존대리인의 경우 연임표시가 없는 한 해임된 것으로 봄

    - Box 2. the person 체크 및 새로운 대리인 정보 확인
    - Box 3. The person identified in Box 1 should be deleted in the record of 

the agent. A new agent has been appointed as indicated in Box 2.
    - Box 3. A new agent has been appointed as indicated in Box 2. New file 

reference : ABC
   ※ 새로운 대리인의 위임장에 새로운 서류참조기호가 기재된 경우에는 [중간서류입력] 

화면에서 변경사항을 입력하면, Box 3.에 새로운 서류참조기호를 기재하는 문구가 

자동으로 생성된다(New file reference : ABC).

  2) 대리인 해임
    - Box 1. the agent 체크 및 기존 대리인 정보 확인
    - Box 2. the person 체크 확인
    - Box 3. The appointment of the agent indicated in Box 1 of record has 

been revoked. All correspondence should be sent to the remained 
agent(the first named applicant). HONG, Gil Dong.

  3) 대리인 사임
    - Box 1. the agent 체크 및 기존 대리인 정보 확인
    - Box 2. the person 체크 확인
    - Box 3. The agent indicated in Box 1 has renounced his appointment.  All 

correspondence should be sent to the remained agent(the first named 
applicant). HONG, Gil Dong.
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▣ 기록변경요청서(Form PCT/RO/113) 서식
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▣ 대리인 또는 대표자에 관한 통지서(Form PCT/RO/123) 서식
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 국제사무국으로부터 접수된 기록변경 통지서(PCT/IB/306)의 처리
 ※ 출원인은 수리관청에 기록변경 요청(출원정보 변경신고서, 대리인에 관한 신고서)을 접

수할 수도 있고, 국제사무국에 직접 기록변경 요청을 접수할 수도 있다.

1. 수리관청에서 처리된 기록변경에 대한 확인통지인 경우
   ※ RO가 기록변경⇒ PCT/RO/113을 IB에게 송부⇒ PCT/IB/306의 사본을 RO에게 송부

⇒ RO가 IB의 기록변경을 확인

  가. 수리관청에서 먼저 기록변경된 경우, 수리관청은 국제사무국에 PCT/RO/113
을 송부하므로, PCT/IB/306이 PCT/RO/113과 동일한 내용인지를 확인한다.

  나. 만약 PCT/IB/306이 PCT/RO/113과 내용이 다를 경우, 업무 담당자는 해당 
출원번호 담당자에게 관련 사실을 고지하고, 담당자는 출원인이 국제사무국
에 PCT/IB/306의 재발송을 요청할 수 있도록 이를 출원인에게 알려준다.

2. 수리관청에서 처리된 기록변경에 대한 확인통지가 아닌 경우 
   ※ IB가 기록변경⇒ PCT/IB/306의 사본을 RO에게 송부⇒ RO가 IB의 기록변경을 반영

  가. 국제사무국에서 직접 기록변경된 경우, 업무 담당자는 PCT/IB/306의 기록변
경 내용을 특허넷에 반영한다.

  나. 특허넷에 반영하는 방법
   - PCT/IB/306 서류 확인 : 특허넷 ⇒ 수리관청 ⇒ WIPO 변경기록통지서 조회

   - 기록변경 내용 반영 : 특허넷 ⇒ 수리관청 ⇒ RO 국제출원서 입력/수정 ⇒ 국
제출원번호 입력, [조회] ⇒ 기록변경 내용 반영
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5. 포괄위임장 제출서(특허법 시행규칙 제80조(제37호 서식))
  가. 포괄위임 이후로 모든 PCT국제출원을 해당 대리인에게 위임하고자 하는 

경우에 포괄위임장 제출서를 접수한다.
  나. 점검사항
    1) 서지사항에 기재된【출원인】및【대리인】의 성명, 주소가 포괄위임장에 

기재된 사항과 일치하는지, 성명, 주소의 기재형식이 올바른지 확인한다.
    2) 대리인, 모든 관할 국제기관에 체크되어 있는지 확인한다.
    3) 수리관청 기재란에 대한민국 지식재산처(RO/KR) 또는 Ministry of 

Intellectual Property(RO/KR) 등으로 올바르게 기재되었는지 확인한다.
    4) 포괄위임장의 출원인 날인 또는 서명이 선명한지 확인한다.
    5) 포괄위임장의 위임일자가 접수일보다 이전(접수일 포함)인지 확인하고, 기

재형식이 올바른지 확인한다. [PCT 시행 세칙 Section 110]
    6) 첨부서류 : 포괄위임장 원본 1부(한글, 영문, 한영병기된 위임장 가능)
  다. 포괄대리인 해임/사임 신고서 처리방법
    1) 시스템 운영자에게 신고 내용을 알리고 확인 요청을 한다.
    2) 시스템 운영자는 관련 포괄위임장 정보를 추출하여 방식심사관에게 확인 

요청을 한다.
    3) 방식심사관의 확인 후, 데이터 수정 CSR을 등록하여 포괄위임장을 삭제한다.
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6. 수수료납부서(특허법 시행규칙 제106의5조, 제104조(제47호 서식))
  ※ 수수료납부방법: 수수료납부서 접수 + 수수료 납부

    - 방법1: 출원인이 수수료납부서 접수 후 부여된 납부자번호 또는 가상계좌번호로 24

시간 이내에 수수료를 납부한다.

    - 방법2: 출원인이 102, 133통지서에 부여된 납부자번호 또는 가상계좌번호로 납부기

한 이내에 수수료를 납부한다. 출원인은 수수료납부서를 제출할 필요가 없고, 

수수료만 납부하면 수수료납부서가 접수된 것처럼 특허넷에 자동 생성된다. 

  가. 납부기한 : 국제출원의 접수일로부터 1개월 이내 [Rules 14, 15 and 16]
  나. 점검사항
    1)【출원인】및【대리인】란의 정보가 출원서와 동일한지 확인한다(출원인 또

는 대리인이 2명 이상인 경우에는 각각 1명만 기재해도 된다).
    2)【합계】란에 기재된 금액과 실제 납부 금액이 일치하는지 확인한다. 
    3) [국제출원열람] 화면에서 수수료 중복납부 여부, 수수료 및 가산료 납부요

구서(Form PCT/RO/133) 발송 여부 등 수수료 납부와 관련된 이력이 있는
지 확인한다.

o 수수료 및 가산료 납부요구서(Form PCT/RO/133)가 발송되기 전에 전부 또는 일부 

미납된 수수료를 납부하려는 경우 납부구분을 ‘국제출원수수료(국제출원료, 국제출

원료 이외의 수수료)’로 한다.

o 수수료 및 가산료 납부요구서(Form PCT/RO/133)가 발송된 이후에는 외화는 이

전과 동일하게 납부구분을 ‘국제출원수수료(국제출원료)’로, 원화는 납부구분을 ‘국

제출원수수료(국제출원료 이외의 수수료)’가 아닌 ‘국제출원수수료보정’으로 한 수

수료납부서로 제출하여야 특허넷에서 수수료 이력이 정상적으로 처리된다.

※ 주의
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T ip
☞ 원칙적으로 수수료 납부기한(국제출원의 접수일로부터 1개월) 경과 시, 수수료 

및 가산료 납부요구서(Form PCT/RO/133)를 발송한다. 

☞ 가산통지일로부터 1개월 경과 시, 출원인에게 전화로 해당 출원의 진행의사 없음 

확인 후, 국제출원 취하간주 통지서(Form PCT/RO/117) 발송한다.

  다. 처리방법
    1) 불수리 대상 : 를 클릭하여 불수리통지서(Form PCT/RO/132)를 

작성한 후 결재상신한다(통지서 작성 시 수수료반환에 자동으로 체크되어 
반환정보가 생성된다).

       ※ 해당 출원과 무관한 자가 수수료납부서를 접수한 경우에는 수신인을 접수자로 

변경하여 통지서를 작성해야함

     2) 수리 대상
      가) , 을 선택하면 [중간서류입력] 화면이 새창으로 뜬다.
      나)  , ‘확인’ 을 클릭하면 수수료납부내역이 일괄반영된다.

‘수수료 확인 및 입력’ 
클릭
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‘확인’클릭

      라) 일괄 반영되지 않는 건은 과납 또는 미납이 의심되는 경우이므로, 
 을 클릭하여 적정수수료, 납부한 금액 정보를 갱신하여 확인한

다. 또한, 적정수수료가 올바르게 책정되었는지 출원서 등의 용지수를 기
반으로 계산한다.

      마) 과납 또는 미납이 확인된 경우 을 클릭하여, 미납인 경우에는 수
수료 납부통지서(Form PCT/RO/102)를 작성하고, 과납인 경우에는 국제
출원료 등의 반환통지서(Form PCT/RO/197)를 작성한다.

      바) 다시 을 선택하여 새창으로 뜬 [중간서류입력] 화면에서  
 을 클릭하면 수수료납부내역이 반영된다.
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과납·미납금액의 
경우 통지서작성

‘수수료재계산’클릭시 최신 정보로 갱신됨
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  o 납부사항 확인 및 정정

     - 위치 : 『수리관청』⇨『RO 수수료』⇨ 『RO 납부사항확인 및 정정』

     ※ 좌측 상단에 수수료납부서류의 접수번호(납부자번호)를 입력하면, 납부상태를

        확인 할 수 있다

※ 참 고

<정상수납정보 확인>

  

<반환정보 확인>
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7. 보정서(우선권주장의 보정․ 추가)(특허법시행규칙제102조,제103조(제39호 서식))
   ※ 우선권주장 보정요구서(Form PCT/RO/110)와 관계없이, 해당 우선권 주장에 대하여 

자발적으로 보정 또는 추가 신청 가능

  가. 제출기한 : 우선일로부터 1년 4월(우선권주장의 보정 또는 추가로 인하여 우
     선일이 변경되는 경우에는 변경된 우선일로부터 1년 4월과 기존 우선일로부터 
     1년 4월중 먼저 만료되는 날)과 국제출원일부터 4월중 늦게 만료되는 날 이내
    ※ PCT Rule 26bis.2(b)에 따른 우선권주장 무효 선언 전이고, 위 제출기한의 만료일부

터 1개월 이내에 우선권주장의 보정이 있는 경우에는 해당 보정은 위 제출기한에 따
른 기간에 한 것으로 본다.[시행규칙 제103조제5항]

  나. 우선권주장의 보정 시, 점검사항
    1)【출원인】및【대리인】란의 정보가 출원서와 동일한지 확인한다(출원인 또

는 대리인이 2명 이상인 경우에는 각각 1명만 기재해도 된다)
    2)【변경전】란의 정보가 출원서와 동일한지 확인한다.
    3)【변경후】란의 정보를 수리할 경우, PCT출원의 우선일이 변경되는지 확인
    4)【변경후】란에 국내출원(KR)이 기재된 경우, [출원번호(방식)]에서 출원

번호, 출원일을 조회하여 올바르게 기재되어 있는지 확인한다.
    ※ 변경 전 및 후 기재란에 선출원번호, 선출원일자, 선출원국가를 모두 기재해야한다.

    5)【우선권서류 송달】란에 신청으로 기재된 경우,【변경후】란의 정보에 국
내출원(KR)이 기재되었는지 확인한다.

    ※ 우선권주장의 보정을 수리 하고 중간서류입력을 한 이후 『수리관청』⇨『RO 문서
교환』⇨ 『RO 우선권 미송부 대상 리스트』에서 보정대상(선출원일자 및 번호 불
일치)이었던 우선권을 삭제한다. 

    ※ WIPO를 통해 보정한 경우, 우선권 서류 송달이 이루어지지 않기 때문에 유선 연락
하여 우선권 서류 송달신청서 제출을 안내하여야 한다.

   다. 우선권주장의 추가 시, 점검사항
    1)【출원인】및【대리인】란의 정보가 출원서와 동일한지 확인한다(출원인 또

는 대리인이 2명 이상인 경우에는 각각 1명만 기재해도 된다).
    2)【추가내용】란의 정보를 수리할 경우, PCT출원의 우선일이 변경되는지 확

인하고, 변경된 우선일로부터 12개월 이내에 PCT출원일이 존재하는지 확인한다.
    3)【추가내용】란에 국내출원(KR)이 기재된 경우, [출원번호(방식)]에서 출

원번호, 출원일을 조회하여 올바르게 기재되어 있는지 확인한다.
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    4)【우선권서류 송달】란에 신청으로 기재된 경우,【추가내용】란의 정보에 
국내출원(KR)이 기재되었는지 확인한다.

  라. 처리방법
    1) , 을 클릭하여, [중간서류입력] 화면에서 변경내용 입

력한 후 을 클릭하면, 특허넷에 변경내용이 반영되고, 통지서 작
성 화면이 새 창으로 뜬다.

        ※ 출원국: national(KR, US, JP 등), regional(EP 등), international(PCT)

        ※【변경후】란에 국내출원(KR)이 기재됐으나,【우선권서류 송달】란 미신청으로 

기재된 경우, 추가적으로 우선권서류 송달신청이 필요함을 전화로 안내한다.

    2) Form PCT/RO/111 작성: 통지서에 자동입력된 정보가 올바르게 기재되어 
있는지 확인하고, 결재상신한다.

        ※ 통지서 1건 당 1개의 우선권 정보만 기재

국제출원일이 당해 우선권 기간(1년)의 만료일 후이나 당해 만료일부터 2개월 이내인 

경우, 우선권 기간 이내에 국제출원을 제출하지 못한 것이 적절한 주의를 기울였음에

도 불구하고 발생하였거나 또는 비고의적이었다고 판단될 때 우선권을 회복시켜주는 

제도이다.

▶「Rule 26bis.3 수리관청에 의한 우선권의 회복」 관련 유보국

   PCT Rule 26bis.3(i)의 규정에 따라 「Rule 26bis.3 수리관청에 의한 우선권

의 회복」을 적용하지 아니할  것으로 통지한 수리관청은 현재 대한민국(KR)을 포

함하여 BR, CO, CU, CZ, DE, DZ, GR, ID, IN, PH 11개국이다.

▶「Rule 49ter.1 수리관청에 의한 우선권회복의 효과」 관련 유보국

   PCT Rule 49ter.1(g)의 규정에 따라 「Rule 49ter.1 수리관청에 의한 우선권 

회복의 효과」를 적용하지 아니할 것으로 통지한 지정관청은 현재 대한민국(KR)

을 포함하여 BR, CN, CO, CU, CZ, DE, DZ, ID, IN, LT, MX, PH 13개국이다.

▶「Rule 49ter.2 지정관청에 의한 우선권 회복 」 관련 유보국

   PCT Rule 49ter.2(h)의 규정에 따라 「Rule 49ter.2 지정관청에 의한 우선권 회복 」

을 적용하지 아니할 것으로 통지한 지정관청은 현재 대한민국(KR)을 포함하여 

BR, CA, CN, CO, CU, CZ, DE, DZ, ID, IN, MX, PH 13개국이다.

[참고] 「 우선권의 회복」관련 규정 유보국가
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 ☞ 위 정보는 http://www.wipo.int/pct/en/texts/reservations/res_incomp.html에서 
확인할 수 있다.
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▣ 우선권주장에 관한 통지서(Form PCT/RO/111) 서식
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8. 우선권서류 송달신청서(특허법시행규칙 제106조의6(제48호 서식))
  가. 제출기한 : 우선일로부터 16월 이내 [Rule 17.1]
      ※ 단, “우선권서류 제출”은 상기 기간의 종료 후에 국제사무국에 접수된 선출원의 

사본은 국제공개일 전에 국제사무국에 도달하였을 경우 당해 기간의 마지막 날에 

접수된 것으로 본다. [Rule 17.1(a)].

        ⇒ 따라서, “우선권서류 제출”은 통상적으로 우선일로부터 17개월까지 처리가능. 

송달신청은 16개월 후 반려이기 때문에 국내 우선권서류도 스캔하여 제출하여야 함.(17

개월 이후 신청 건은 출원인(대리인)이 직접 국제사무국에 신청하도록 안내)

  나. 우선권서류 제출 시, 점검사항
    1)【출원인】및【대리인】란의 정보가 출원서와 동일한지 확인한다(출원인 또

는 대리인이 2명 이상인 경우에는 각각 1명만 기재해도 된다).
    2)【우선권주장의 기초가 되는 출원의 표시】란의【출원번호】,【출원일자】,

【출원국】정보가 출원서 및 우선권서류 첨부파일과 동일한지 확인한다.
    3) 우선권서류 첨부파일이 해상도 300~400dpi의 흑백 TIFF파일(PDF불가)인

지, 스캔상태가 양호한지 등을 확인한다.
        ※ 스캔 상태가 불량하다면 대리인 유선 확인 必

        ※ 서면으로 우선권서류 제출된 경우에는 서면원본과 전자화된 파일이 동일한지 확

인해야 함⇒ 서면원본은 수리관청에 보관, 전자화된 파일은 IB로 송부됨

  다. 우선권서류 송달 시, 점검사항
    1)【출원인】및【대리인】란의 정보가 출원서와 동일한지 확인한다(출원인 또

는 대리인이 2명 이상인 경우에는 각각 1명만 기재해도 된다).
    2)【우선권주장의 기초가 되는 출원의 표시】란의【출원국】이 대한민국(KR)

인지 확인하고,【출원번호】,【출원일자】,【출원국】정보가 출원서와 동
일한지 확인한다(첨부파일 없음).

       ※ 출원서의 제6기재란(Box NO.Ⅵ) 하단에 이미 송달신청을 했다면, 출원인은 우선

권서류 송달을 중복하여 신청할 필요가 없다(중복 송달 신청 시 불수리).

  라. 처리방법
    1) , 을 클릭하여, [중간서류입력] 화면에서 해당 우선권
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번호를 체크한 후 을 클릭한다.
    2) 서면으로 우선권서류 제출된 경우에는 서면원본 서류는 창고에 보관한다.

9. 서류제출서(국제조사용번역문)(특허법시행규칙 제95조의2제35호 서식))
    국제조사기관이 인정하지 아니하는 언어로 국제출원이 출원된 경우 출원인은 

국제조사를 위하여 국제조사기관이 인정하는 언어로 된 번역문을 수리관청에 
제출하여야 한다.

  가. 제출기한 : 국제출원접수일로부터 1월 이내 [Rule 12.3]
    - 1월 이내 미제출시, 가산료와 함께 그 기한을 1월 더 연장한다(국제출원번역

문 제출 및 가산료 납부요구서(Form PCT/RO/150)).
    - PCT/RO/150통지일로부터 1월 또는 국제출원접수일로부터 2월 중 늦게 만

료하는 날 이내에 번역문과 가산료를 납부하지 않을 경우, 국제출원 취하간
주 통지(Form PCT/RO/117)를 한다.

  나. 점검 사항
    1)【출원인】및【대리인】란의 정보가 출원서와 동일한지 확인한다(출원인 또

는 대리인이 2명 이상인 경우에는 각각 1명만 기재해도 된다).
    2) 첨부파일의 파일명과 형식을 확인한다. (조사용번역문 xml / 번역문 pdf)
    3) 첨부파일의 형식(단락, 여백, 페이지표시 등)과 발명의 설명, 청구범위, 요

약서, 도면이 기존과 동일한지 확인하고, 국제조사기관이 인정하는 언어를 
사용하였는지 확인한다.

        ※ 국제조사기관이 인정하는 언어: AT(영어, 불어, 독어), AU(영어), JP(일본어, 영어)

  다. 처리방법
    1) 를 클릭한다( 창에는 나타나지 않음).
    2) PDF 파일 좌측 상단에 ‘RECORD COPY TRANSLATION(RULE 12.3)’, 우

측 상단에 ‘국제출원번호, 접수일’을 날인한다.
    3) 날인이 완료된 PDF 파일을 패키지 생성 요청 후 국제사무국에 송부한다.
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10. 취하서의 처리(특허법시행규칙 제106조의7 제49호 서식)
   출원인은 취하서를 제출함으로써, 국제출원, 지정국, 우선권주장, 누락부분에 대

한 보완을 취하할 수 있다.
  가. 국제출원취하서의 처리
    1) 제출기한 : 우선일로부터 30월 만료전(국제공개 전 취하를 요구할 경우는 

국제공개의 기술적 준비가 이루어지기 전, 통상 우선일로부터 16개월 전 권장, 
실무적으로는 17개월 전까지 수리관청에서 서류 처리 가능)[Rule 90bis.1]

        ⇒ 따라서, 통상적으로 우선일로부터 29월 10일까지 처리가능(29월 10일 이후 

신청 건에 대하여는 출원인(대리인)이 직접 국제사무국에 신청하도록 안내)

    2) 첨부서류 : 취하서 원본 1부.
    3) 주요 방식 점검 사항
      가) 취하서가 규정된 기간 내에 접수되었는지 확인하고, 모든 출원인 또는 모

든 출원인의 대리인이 서명하였는지 여부를 확인한다.

① 2인 이상이 특허에 관한 절차를 밟을 때에는 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 사항

을 제외하고는 각자가 모두를 대표한다. 다만, 대표자를 선정하여 지식재산처장 또는 특

허심판원장에게 신고하면 그 대표자만이 모두를 대표할 수 있다.

1. 특허출원의 변경ㆍ포기ㆍ취하

2. 특허권 존속기간의 연장등록출원의 취하

3. 신청의 취하

4. 청구의 취하

5. 제55조제1항에 따른 우선권 주장 또는 그 취하

6. 제132조의17에 따른 심판청구

[참고]관련법 : 특허법 제11조(복수당사자의 대표) 

      나) 취하서에 대리인 또는 대표자가 서명했을 경우, 위임장을 확인한다.
(국제출원 취하 시 모든 출원인의 위임장이 있어야 하며, 모든 위임장이 
이미 제출되어 있다면 다시 제출할 필요 없음)

      다) 취하서 원본을 제출하였는지 확인한다.(기존 출원서의 정보와 일치하는지 
확인 필수)
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    4) 처리방법
      가) 취하 통지서(Form PCT/RO/136) 작성: 통지서를 작성하여 출원인에게 

발송하고, 통지서 사본과 취하서 사본을 국제사무국에 송부한다.
      나) 국제출원의 취하 통지는 국제공개가 되지 않을 것을 조건으로만 효력을 

발생하도록 진술할 수 있는바, 그러한 경우 그 취하서의 효력은 국제공개
를 위한 기술적 준비가 완료되기 전에 취하서가 국제사무국에 도달할 수 
있어야 함을 전제로 하므로 수리관청은 기일(우선일로부터 17개월)을 고
려하여 업무를 처리해야 한다. 

      다) 국제출원의 취하서가 접수되었으나 이미 공개가 이루어진 경우 수리관청 
담당자는 그 내용을 출원인(대리인)에 알리고 진행의 계속 여부를 확인
하여 출원인의 불이익을 방지한다.

      라) 취하된 국제출원에 대하여 수수료가 납부되어 있다면, 아래 반환 요건을 
참고하여 수수료 반환통지서(Form PCT/RO/119) 작성한다.

        - 국제출원료 반환 : 국제사무국(IB)에 기록원본(RECORD COPY)을 송부
하기 전에 취하되거나 취하 간주된 경우 [Rule 15.4] ⇒ WIPO 송부일자 
시스템상 찍히기 전에 요청하는 경우 (301 통지서 수령과 관계없음)

        - 조사료 반환 : 국제조사기관(ISA)에 조사용사본(SEARCH COPY)을 송
부하기 전에 취하되거나 취하 간주된 경우 [Rule 16.2] => ISA/202 수령 
이전

          ※ 국제출원 취하일은 수리관청(또는 국제사무국)에 취하서가 접수된 날로 보며

[Rule 90bis.1(b)], 송달료(45,000원)는 반환하지 않는다.

          ※ 가산료는 반환 불가능

T ip
국제출원 취하는 가장 중요하고 민감한 문제라 볼 수 있으므로, 신중히 수리하는 것이 

필요하다. 취하서 제출이 우선일로부터 16개월 이후에 제출되어 공개될 가능성이 높을 

경우, 혹은 공개된 경우, 출원인(대리인)에게 취하 여부를 한 번 더 확인하고 처리할 

필요가 있다.

또한 국제출원 취하서 접수 시에 수수료납부 여부와 반환 가능 금액을 검토하여 수수료 

반환이 불가한 경우 출원인에게 전화 등을 통해 취하 의사를 확인할 필요가 있다.
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  나. 지정취하서의 처리
    1) 제출기한 : 우선일로부터 30월 만료전(단, 자기지정(KR)의 경우는 15개월 
       내에 취하서를 제출해야만 선출원이 취하되지 않는다.) [Rule 90bis.2]
    2) 첨부서류 : 지정취하서 원본 1부.
    3) 주요방식 점검 사항 : 상기「가. 국제출원취하서의 처리」준용
    4) 처리방법 : 상기「가.국제출원취하서의 처리」준용
       - [중간서류입력] 화면에서 취하 대상 지정국을 선택한다(대한민국 : NP-KR).

국내출원 또는 한 나라만의 지정국을 가진 국제출원에 기하여 우선권을 주장하여 행

한 국제출원에서 해당국을 지정국에 포함시키는 것을 말한다. 자기지정의 경우에는 우

선권주장의 조건 및 효과는 우선권주장이 행하여진 국가의 국내법령이 정하도록 하

고 있는데, 우리나라는 국내우선권을 기초로 PCT국제출원을 하면서 한국을 지정하

였을 경우에는 특허법 제56조(선출원의 취하 등)에 의하여 우선권 주장의 기초가 된 

출원은 선출원의 출원일로부터 1년 3개월이 경과한 때에 취하 간주되므로 각별한 주의

를 요한다. 그러므로 자기지정의 건인 경우 방식심사단계에서 출원인 또는 대리인에

게 이에 대한 확인(전화 등 이용)을 하는 것이 필요하며, 오류에 의한 것일 경우에

는 우선일로부터 15개월 내 지정취하서를 제출토록 유도하는 것이 필요하다. 또한 자기

지정에 대한 지정취하서가 우선일로부터 15개월 이후에 제출되었다면 선출원의 취하

와 함께 자국에 대한 출원기회마저 박탈되는 결과가 초래되므로 출원인 또는 대리

인과의 의사소통을 통하여 의도를 파악한 후 처리에 임하는 것이 바람직하다.

[참고] 자기지정 

  다. 우선권주장 취하서의 처리
    1) 제출기한 : 상기「가.국제출원취하서의 처리」준용
    2) 첨부서류 : 상기「가.국제출원취하서의 처리」준용
    3) 주요방식 점검 사항 : 상기「가.국제출원취하서의 처리」준용
    4) 처리방법 : 상기「가.국제출원취하서의 처리」준용 (Form PCT/RO/136 작성)
       ※ 우선권이 여러 개일 경우, 해당 우선권 번호를 통지서에 기재
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   라. 지정국취하 중간서류입력 화면

※ KR 지정국 취하인 경우, KR 체크하고 중간서류 입력한다.
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마. 취하통지서(Form PCT/RO/136) 서식
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바. 지정국 취하통지서(Form PCT/RO/136) 서식
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11. 보정서(국제출원 보정)의 처리(Rule 26, 특허법시행규칙 제101조 제39호 서식)
   보정요구서(RO/106)에 대한 보정사항의 치유는 출원인의 보정(보완,정정신청)

서 (국제출원 보정) 및 그에 따른 대체용지의 제출에 의하여 치유된다(보정기
간 2월).

예외 ☞ 보정기간은 2월 이내이나 실무적으로는 2월이 경과하여 제출하여도 수리

한다.[Rule 26.2] 단, 보정이 국제조사보고서의 작성을 위해 필요할 수 있

다는 사실과 모든 보정은 국제사무국에 국제공개를 위한 기술적 준비가 완

료되기 전에 도달하여야 한다는 사실을 고려한다.

☞ 수리관청은 국제출원이 규칙 11에서 정한 형식상의 요건을 정형화된 국제공

개에 적합할 정도로 충족하고 있는 경우에는 그 서식상의 요건이 충족되어 

있지 아니하였음을 이유로 하여 취하된 것으로 간주하여서는 아니된

다.[Rule 26.5]

  가. 출원서 보정사항(출원인 주소의 부적절한 기재, 발명의 명칭 불일치, 전자
서명 누락 등) 및 처리방법

     ▷ 처리방법 
        ․ 제출된 대체용지의 결함 치유 여부를 확인 후 처리한다.
        ․ 전자서명 누락에 대한 결함은 해당 페이지에 출원인 (대리인) 의 서명이 

날인된 대체용지를 제출하여 치유한다.
        ․ 보정을 통하여 주소, 발명의 명칭 등의 사항이 변경될 경우에는 수리관

청 담당자가 ‘[중간서류입력]’ 또는『RO 국제출원서 입력/수정』메뉴에
서 직접 수정해야 한다.

        ․ 보정이 치유된 대체용지는 우측 상단에 ‘국제출원번호 및 보정서 접수일’ 
기재하고,  하단에「SUBSTITUTE SHEET」를 날인하여 국제사무국
에 송부한다(스탬프 이용).

  나. 위임장 날인 식별 곤란, 위임장 일부 및 전체 미첨부
     ▷ 처리방법
        ․ 해당 위임장을 제출하여 치유한다.
        ․ 제출된 위임장은 우측 상단에 국제출원번호 및 보정서가 접수된 일자를 

날인하여 국제사무국에 송부한다.



제3장 중간서류 방식심사 

www.moip.go.kr     93

  다. 출원서 이외의 부분 (발명의 설명, 청구범위, 요약서, 도면) 에 대한 보정
사항 및 처리방법

    1) 보정서(국제출원 보정)를 통해 치유되는 주요 보정사항[Rule 11]
      가) 발명의 설명의 발명의 명칭이 출원서와 일치하지 않음
      나) 각 요소가 별개의 용지에 작성되지 않음
      다) 용지의 양면을 사용함
      라) 용지가 A4사이즈(29.7cm×21cm)가 아님
      마) 최소 여백이 규정에 미치지 못함(상 : 2cm, 좌 : 2.5cm, 우 : 2cm, 하 : 2cm)
      바) 발명의 설명, 청구범위 및 요약서의 용지에 아라비아숫자로 일련번호를 

붙이지 않음
      사) 용지번호가 여백에 위치함
      아) 기재사항 중 대문자의 크기가 세로 0.28cm 미만임
      자) 도면 용지에 아라비아숫자로 일련번호를 붙이지 않았음(예 : 1/3, 2/3, 

3/3)
      차) 도면에 세로 0.32cm 미만인 숫자 및 문자가 있음
      카) 도를 가로로 배열한 경우, 도의 상단이 용지의 좌측에 배열되지 않음
    2) 처리방법
      가) 결함의 치유 여부를 확인한다. 
      나) 대체용지의 내용이 기존의 정보와 일치하는지 여부를 확인한다.
          (가급적 보정되는 페이지만 제출하도록 안내한다.)
      다) 보정되는 페이지 이외의 페이지에는 영향을 주지 않는지 확인한다.
      라) 보정이 치유된 대체용지는 우측 상단에 ‘국제출원번호 및 보정서 접수일’ 

기재하고, 하단에「SUBSTITUTE SHEET」를 날인하여 국제사무국에 
송부한다(스탬프 이용).

 출원서 이외의 부분에 대한 대체용지에 포함된 본문 (text matter) 또는 도면(drawings)이 국

제출원과 일치하는지 여부가 의심이 되는 경우, 수리관청은 이 대체용지를 수리하지 않고 

출원인에게 단지 형식상 결함(formal defects)의 보정만을 포함한 용지를 제출할 것을 요구한다. 

또한, 출원인에게 국제조사기관에 명백한 잘못의 정정을 신청할 수 있음을 안내할 수 있다.

※ 주의
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[참고] 보정서로 제출한 도면(대체용지)가 원본과 상이한 경우

  <132 통지서 작성 방법>

  1) 2018.00.00.자로 제출하신 “국제출원 보정서” 관련입니다.

  2) 상기 서류는 도면의 대체용지에 원래 없던 선이나 문자가 포함되어 있어 보정서로 인

정할 수 없기 때문에 불수리 합니다.

   * 특허협력조약규칙 제91조에 따른 명백한 잘못의 정정신청을 하고자 하실 경우,  “보정

(보완, 정정 신청, 추가 신청)서”(신청구분 항목에서 “명백한 잘못의 정정신청”을 선

택)를 작성하여 국제조사기관(ISA)에 제출할 수 있음을 알려 드립니다.

T ip
 ☞ 출원인이 제출한 대체용지로 인해 국제출원용지의 총 매수가 변경되는 경우, 출원시

에 기재된 Box. No. Ⅳ(점검란)의 매수는 변경할 필요가 없다.

 ☞ 서면 제출의 경우, 대체용지를 ePCT 형식으로 전체 출원서 용지를 제출하여도 수리 

가능하다.

  다. 대체용지 작성방법
    1) 대체용지의 용지번호 
      o 용지가 추가되는 경우
        1매 이상의 용지가 추가되는 경우, 추가되는 각각의 용지는 이전 장의 용

지 번호와 그에 뒤따르는 사선 및 또 하나의 아라비아 숫자로 표기되도록 
하여 추가용지를 일련으로 넘버링하며, 변경되지 않은 용지 다음에 추가되
는 첫 번째 장의 용지번호가 항상 1번으로 시작하게 한다(예, 10/1, 15/1, 
15/2, 15/3 등).

    2) 대체용지 작성사례
       발명의 설명(Description) 페이지 2, 3, 청구항 페이지 4, 도면 페이지 2/3, 

3/3을 보정한 결과, 발명의 설명 2, 3 페이지 뒤에 각각 용지의 추가가 있고, 
청구항 부분은 보정은 있었지만 페이지의 추가가 없었으며, 도면은 2/3 페
이지가 삭제된 경우
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      o 보정 전의 페이지

1

description

5

Abstract

1/3

Drawing

2

description

3

description

4

Claim

2/3

Drawing

3/3

Drawing

      o 보정 후의 페이지
1

description

4

Claim

5

Abstract

1/3

Drawing

2

description

2/1

description

3

description

3/1

description

[2/3]
<Deleted>
Drawing

3/3

Drawing

      o 제출할 대체용지
        상기와 같은 보정의 경우 최종적으로, 페이지 2, 2/1, 3, 3/1(이상 

Description 부분), 4(Claim 부분), 2/3, 3/3(Drawing 부분) 쪽을 그대로 
페이지 넘버링하여 대체용지로 제출한다(도면 2/3쪽은 백지에 [2/3]을 기
재하고 그 아래에 <Deleted>를 표시하여 제출하거나, 또는 도면의 3/3쪽
의 쪽번호 밑에 [2/3]을 기재하고 그 밑에 <Deleted>를 표시하여 3/3 쪽
만 제출한다).
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  라. 보정서(국제출원 보정) 중간서류입력 화면
    1) 보정내용을 확인한 후 항목별로 기존 서지사항을 수정 또는 추가한다.
    2) 치유된 보정항목을 선택한 후 ‘중간서류입력’ 버튼을 클릭하면 특허넷에 반

영된다.
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12. 명백한 잘못의 정정신청서 처리(특허법시행규칙 제84조 제39호 서식)
   수리관청에 제출하는 명백한 잘못의 정정신청서는, 국제출원의 출원서 또는 그 

보정서에 명백한 잘못이 있어 정정하는 경우에 한한다. [Rule 91.1(b)]  

  가. 제출기한 : 우선일로부터 26월 이내 [Rule 91.2]
  나. 주요 방식 점검 사항
    1)【출원인(발명자)】및【대리인】란에 기재된 사항이 출원서(REQUEST) 상

의 정보와 동일한지 확인한다. 만약 출원인이 2명 이상인 경우에는 출원서
(REQUEST)에 첫 번째로 적은 대표출원인을 기재한다.

    2)【보정(보완,정정)할대상】이 국제출원서의 출원서 또는 그 보정서에 해당하
는지 확인

    3) 첨부서류
      - 정정내용(변경 전후의 차이점)을 적은 설명서
      - 명백한 잘못의 정정을 포함하는 대체용지 1부.
  다. 처리방법
    1) 정정을 허가하는 경우, 정정내용을 특허넷에 반영하고, 정정을 허가한 용지

의 하단 여백 중앙에 “RECTIFIED SHEET(RULE 91.1)”를 날인한다.

T ip
☞ 명백한 잘못의 정정 승인 여부는 수리관청은 방식담당자, 국제조사기관 및 국제예비

심사기관은 실체심사관이 결정한다.

    2) 서지사항, 설명서, 대체용지의 우측 상단에 출원번호 및 접수일을 날인한다.
    3) 명백한 잘못의 정정신청 결정통지서(Form PCT/RO/109)를 출원인에게 발

송하고, 통지서 사본, 서지사항, 설명서, 대체용지 사본을 국제사무국에 송부
한다.
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  라. 명백한 잘못의 정정신청 결정통지서(Form PCT/RO/109) 서식
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참고: 명백한 잘못의 정정의 관할기관 [PCT Rule 91.1(b)]
  91.1 명백한 잘못의 정정

  (b) 잘못의 정정은 “관할 기관”의 허가를 조건으로 한다. 즉,

   (ⅰ) 국제출원의 출원서 부분 또는 그 보정서에 있어서의 잘못의 경우-수리관청

   (ⅱ) 발명의 설명, 청구범위 또는 도면, 또는 그 보정서에 있어서의 잘못의 경우 

(iii)에 의하여 국제예비심사기관이 관할기관이 아니라면-국제조사기관

   (ⅲ) 발명의 설명, 청구범위 또는 도면, 또는 그 보정서, 또는 조약 제19조 또는 제34조

의 규정에 의한 보정서에 있어서의 잘못의 경우로, 국제예비심사가 청구되었

고 그 청구가 취하되지 않았으며 규칙 제69.1조의 규정에 따른 국제예비심사 

착수일이 경과한 경우 - 국제예비심사기관

   (ⅳ) 수리관청, 국제조사기관, 국제예비심사기관 또는 국제사무국에 제출된 (i) 내지 

(iii)에 규정되어 있지 아니한 서류(요약서 또는 조약 제19조의 규정에 의한 보

정서를 제외한다)에 있어서의 잘못의 경우 - 해당 관청, 기관 또는 국제사무국

 규칙 제91조 국제출원 및 기타 서류상의 명백한 잘못의 정정

 91.2 정정신청

 규칙 제91.1조의 규정에 의한 정정신청은 우선일로부터 26월 이내에 관할 기관

에 제출되어야 한다. 정정신청에는 정정되어야 할 잘못 및 제안된 정정사항을 명

시하여야 하며, 출원인의 선택에 따라 간단한 설명을 포함할 수 있다. 규칙 제26.4조

의 규정은 제안된 정정의 기재방법에 관하여 이를 준용한다.

참고: 대체용지와 설명서의 작성 [PCT Rule 91.2]

   [PCT Rule 91.1(c)]

   (c) 관할 기관은, (f)항의 규정에 의한 해당일에, 관련 문서에서 보여지는 것 이외에 

다른 어떤 것이 의도되어 있었고, 제출된 정정 이외에 어떠한 것도 의도되어 질 수 

없었다는 것이 관할 기관에 있어서 명백한 경우에만 본 규칙에 의하여 잘못의 정정

을 허가한다.

  참고 : 명백한 잘못의 정정 인정여부 판단기준
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`
▣ 첨부서류 스탬프 찍기(PDF)

 중간서류 전자전송 확대 관련 스탬프 찍는 방법
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▣샘플 – 출원서 1페이지
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▣ 샘플 – 출원서 마지막 페이지
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▣ 첨부서류 스탬프 찍기(TIFF)
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           국제출원서 등의 전자적 전송(WIPO)제4장
PCT Manual

1. 기록원본 및 우선권 서류 등의 WIPO 송부
   가. 기록원본 생성요청
     - 작성 메뉴 : 특허넷> 수리관청 > 문서교환 > 기록원본 검수 및 생성요청 > 

기록원본 생성요청(목록)
     - 작성순서 및 특허넷 작성화면
    1) 국제출원서 화면방식을 끝낸 국제출원건의 기록원본을 생성요청하는 것으

로, 상단 왼쪽 맨 위의 네모박스를 체크하면 전체 선택되며, 하단에 있는 ‘기
록원본전자문서생성요청’ 버튼을 누른다.

    2) 기록원본 전자문서 생성요청이 완료되면 해당 번호들이 목록에서 사라진다.
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   나. 우선권송달신청 생성요청
     - 작성 메뉴 : 특허넷> 수리관청> 문서교환> 우선권신청 전자문서 요청> 전자

문서 생성요청> 생성요청
     - 작성순서 및 특허넷 작성화면
     전자문서 생성요청을 선택하고 조회를 누르면 해당 목록이 나타나며 상단에 

있는 선택 버튼을 누르면 전체 선택되며, 하단에 있는 확인 버튼을 누르면 
해당 번호들이 목록에서 사라진다.

   다. 선조사 결과 생성요청
     - 작성 메뉴 : 특허넷> 수리관청 > 문서교환 > 기록원본 검수 및 생성요청 >    
      선조사결과 생성 요청

     - 작성순서 및 특허넷 작성화면
    1) 선조사결과를 생성 요청하는 것으로, 상단 왼쪽 맨 위의 네모박스를 체크하면 

전체 선택되며, 하단에 있는 ‘선조사결과 전자문서 생성요청’ 버튼을 누른다.
    2) 선조사결과 전자문서 생성요청이 완료되면 해당 번호들이 목록에서 사라지면, 

시스템운영자가 데이터수정으로 패키지 생성을 한다.(패키지 생성요청 후 
시스템운영자에게 연락)  
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   라. RO 기록원본 및 우선권서류 송부
     - 작성 메뉴 : 특허넷> 수리관청> 문서교환 > RO 기록원본 및 우선권서류 송부
     - 작성순서 및 특허넷 작성화면
    1) 상단에 서류별 선택 체크 → “국제출원서”를 한건만 선택하면 50건씩 자동 

선택됨 → “다운로드+M2M전송” 클릭 → 나머지 국제출원서 파일 선택도 
동일한 방법으로 다운로드 

     2) “[우선권서류송달]국제출원서”를 선택하면 50건씩 자동 선택됨 → “다운로
드+M2M전송” 클릭 → 나머지 우선권서류송달 파일 선택도 동일한 방법으
로 다운로드

 
   3) 전송이 완료된 파일은 M2M 전송 백업 PC 컴퓨터에 백업한다.
   4) WIPO에 파일이 제대로 전송되었는지 확인 후 특허넷> 수리관청> 문서교환 

> RO EDI 전송현황 확인 메뉴에서 해당 파일명에 체크하고 확인을 눌러주
면 해당 파일이 목록에서 사라지게 된다. 특이사항이 있는 경우 메모 기능을 
이용하여 기록을 남긴다.
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   마. winSCP 사용방법
     - 작성 메뉴 : 로컬PC > winSCP(kr@pctedi.wipo.int)프로그램 실행 > 로그인 
     - 작성순서 및 특허넷 작성화면
     1) 로컬PC에서 winSCP(kr@pctedi.wipo.int)프로그램 실행하여 로그인한다. 

         

 
     2) 왼쪽 화면의 파일전송시스템에서 받은 파일함에 다운로드된 파일 전체를 

선택하고 오른쪽 Upload 폴더로 드래그한 후 COPY를 선택하여 파일을 전
송한다.
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  3) 파일전송이 완료되면 왼쪽 파일전송시스템 받은 파일함에 다운로드된 파일이
     오른쪽 화면에도 동일하게 나타나면 파일전송이 완료된 상태이다.

        
   
바. winSCP 전송현황 확인 및 파일 백업
     - 작성 메뉴 : 로컬PC > winSCP(kr@pctedi.wipo.int)프로그램 실행 > 로그인 
     - 작성순서 및 특허넷 작성화면
    1) 로컬PC에서 winSCP(kr@pctedi.wipo.int)프로그램 실행하여 로그인한다.
    2) 오른쪽 상단 메뉴에서 upload 옆에 콤보박스를 눌러서 /<root>를 선택하고 

아래 경로 메뉴에서 feedback을 선택한다. [주석:스펠링 오류 정정]

      
    3) 일자별로 파일명이 나타나는데 해당일자의 해당 파일을 한 개씩 더블 클릭

하여 전송이 잘 되었는지 확인한다(RECEIVED 표시 및 하단에 총 건수 확인).
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    4) 파일별로 확인이 완료되면 상단 메뉴 /<root> 옆 콤보박스를 눌러 다시 
upload 상태를 선택하고 프로그램을 마친다.

    5) 전송이 완료된 파일은 EDI 전송 백업 PC 컴퓨터에 백업한다.
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2. RO통지서 및 중간서류 송부 
   - 작성 메뉴 :   수리관청 ⇨ RO 문서교환 ⇨ RO통지서 송부
  가. [RO통지서] ⇨ 패키지 생성요청대상건 목록에서 전체 선택 후 확인 버튼 클

릭한다.
       ⇒ 다음 날 ‘패키지생성완료건’ 목록에 생성된다. 
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   [중간서류] ⇨ EDI 신규전송대상을 선택 후 패키지 생성요청대상건 목록에서 
전체 선택 후 확인 버튼 클릭한다.

    ⇒ 다음 날 ‘패키지생성완료건’ 목록에 생성된다. 

  나. [RO통지서] ⇨ 패키지생성완료건에 생성된 목록 선택 후 하단의 “다운로드
+M2M전송” 버튼을 클릭한다. (1개의 패키지 당 50건씩 선택됨) ⇒ 다운로
드 후 목록 인쇄는 하지 않는다.
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     [중간서류] ⇨ EDI 신규전송대상을 선택 후 패키지생성완료건에 생성된 목록 
선택 후 하단의 “다운로드+M2M전송”버튼을 클릭한다. (1개의 패키지 당 50
건씩 선택됨) ⇒ 다운로드 후 목록 인쇄는 하지 않는다.

 

  
 ※ 이후 RO통지서와 중간서류 진행방식은 동일합니다. 

  다. 컴퓨터/ 로컬디스크(C:) / kipodir / RO-PKG-N / ZIP 에 패키지가 생성되
고, 패키지파일은 자동적으로 M2M전송이 된다.

      ⇒ 생성된 패키지는 클라우드 컴퓨터의 ‘01.RO-N 통지서(송부완료) / 해당  
   월’ 폴더에 패키지 파일을 백업한다.

   



제4장 국제출원서 등의 전자적 전송(WIPO) 

www.moip.go.kr    113

  라. “M2M전송” 버튼을 클릭후, 1~2시간뒤 “M2M전송건” 클릭하여, M2M 전송 
여부를 확인한다. 

   ※ M2M전송한 서류들은 전송대기 상태일 경우 회수가 가능합니다.

   마. 이상 없으면, 아래 화면 (RO WIPO 전자서류 EDI 전송현황 확인) 에서 해당 
패키지명을 선택한 후 확인 버튼을 클릭한다.
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3. 조사료 납부 정보 WIPO 송부
 <e-SearchCopy 송부 과정>
  RO가 IB에게 Record Copy 송부(ISA에게 Search Copy 송부 안 함)
  ⇨ RO가 IB에게 수수료 중 ‘조사료’ 지불정보를 EDI 송부
  ⇨ IB가 ISA에게 e-SearchCopy를 전자 송부   

  가. 수리관청 ⇨ RO 문서교환 ⇨ RO 조사료 납부 정보
  나. 조사료 조회에서 목록이 모두 선택된 상태로 ‘수수료 정보 다운로드’ 버튼을 

클릭한다.

 다. 컴퓨터/ 로컬디스크(C:) / kipodir / PDXTW 에 패키지가 생성된다.
     ⇒ 생성된 패키지를 로컬 컴퓨터로 파일 전송한다.
     * 파일명(예시): kr-ib-20190101-sfee-00001-en.xml
     ** 파일을 열어 올바르게 PCT출원번호들이 기재되어 있는지 확인한다.(오류가 

있을 경우, 다운로드된 파일에 PCT출원번호들이 기재되지 않는 현상이 있음)
 라. 로컬 컴퓨터의 ‘winSCP’를 열어서 ‘upload’폴더에 패키지 파일을 업로드한다.
 마. 로컬 컴퓨터의 ‘06.wipo조사료정보(송부완료) / 해당연도’ 폴더에 패키지 파일

을 백업한다.
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           국제출원서 등의 송부참고
PCT Manual

 ※전자전송 시스템이 전면적으로 도입됨에 따라, 해당 장은 2020년 5월부로 실무상 활용되지
않습니다. 따라서 아래 내용은 참고용으로 활용하여 주시기 바랍니다.

1. 국제출원서 등의 표기사항
  수리관청은 방식심사 후 국제출원서(서면) 및 중간서류를 국제사무국에 송부하

여야 한다.
  서류를 송부하기 전에 다음의 사항을 지워지지 않는 흑색으로 서류에 표기한다.
  가. 국제출원서(Request)
     수리관청은 국제출원서를 접수하고 해당 기재란에 다음과 같이 날인한다. 
     - 국제출원번호, 국제출원일자, 수리관청 명칭(영문)
     - HOME COPY : 수리관청 보관
     - RECORD COPY : 국제사무국 송부
     - SEARCH COPY : 국제조사기관 송부 
    ※ 국제사무국에 송부되는 RECORD COPY가 원본(서명으로 구분)이 되도록 한다.

  나. 국제출원서의 번역문(규칙 12.3에 의한 번역문)
     수리관청은 국제출원서의 번역문이 있는 경우 번역문의 첫 페이지 상단에 아

래와 같이 날인한다(날인 위치는 국제출원서와 동일함).

  

  - RECORD COPY-TRANSLATION(RULE12.3) : 국제사무국 송부
  - HOME COPY-TRANSLATION(RULE12.3) : 수리관청 보관
  - SEARCH COPY-TRANSLATION(RULE12.3) : 국제조사기관 송부

  다. 중간서류
     수리관청은 중간서류 방식 후 해당 페이지의 우측 상단에 국제출원번호와 

서류 접수일을 날인하고, 출원서 등의 대체용지 하단에는 ‘SUBSTITUTE 
SHEET’를 날인한다(스탬프 기능 이용).



 제1편 국제출원 서류 방식심사

116

116 PCT 수리관청 방식심사 매뉴얼

<국제출원서 샘플- 첫 페이지>
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<국제출원서 샘플-마지막 페이지>
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2. 서류의 발송
  가. RECORD COPY는 우선일로부터 13개월이 만료되기 5일전까지 국제사무국

으로 전자 전송·우편송부하며 [Rule 22.1(a)], 동시에 조사료가 완납된 
SEARCH COPY도 국제조사기관으로 송부한다. [Rule 23.1(a)]

  나. RECORD COPY는 당해 건의 보정요구서와 중간서류가 제출(준비)되었을 
시 같은 묶음으로 동시 송부함을 원칙으로 하나, 실무상 개별 송부한다.  
RECORD COPY가 송부되기 전 취하서가 접수, 처리 되었다면 RECORD 
COPY와 취하서는 동시 송부한다.

  다. SEARCH COPY의 송부는 조사료가 납부된 경우에 한하며, 국제출원이 출
원인에 의해 취하되었거나 수리관청에 의해 취하간주된 경우는 송부하지 
않는다. 염기서열을 포함한 CD 등 전자적 매체가 제출된 경우 함께 송달
한다. [Rule 23.1(a)].

  라. 중간서류는 그 처리가 완료 되는대로 가능한 한 빠른 시기에 국제사무국 
또는 국제조사기관으로 송부되어야 하며, 특히 대리인의 기록변경에 관한 
통지, 국제공개일이 임박한 해당 건 등은 우편송달로 처리한다.

  마. 송달 할 서류는 Form PCT/RO/118 서식에 의하여 붙임으로 발송되며, 서
류는 출원번호 순으로 정렬하여 붙임에 그 내역을 자세히 기재하여 발송토
록 한다.

  바. 기록원본이 국제사무국에 송부된 이후에 조사용사본이 국제조사기관에 송부
될 경우에는 Request 기재란 10-6(조사료 납부시까지 지연된 조사용사본
의 송부)에 표시 한다[Section 306].
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3. 우편을 활용한 서류 송부(서류송부통지서(RO/118) 작성)
     수리관청이 국제사무국(IB)에 우편으로 각종 서류를 송부하는 경우 송부내역을 

기재한 서류송부통지서(PCT/RO/118)를 함께 송부한다. 작성방법은 아래와 
같다. * 현재는 전자전송으로만 PCT 관련 서류를 송부하고 있음.

   가. 작성 메뉴 : 특허넷> 수리관청> RO통지서 작성,발송 > RO/118통지서 작성
   나. 작성순서 및 특허넷 작성화면

  ① 수신처

⇨

② 정렬 및 조회

⇨

③  서류선택  
④ 추가할 첨부서류 선택
(③또는 ④ 중 선택 입력)

⇨

⑤ 통지서 작성

국제사무국(IB) 
국제출원번호
선택 및 조회 
버튼 클릭

 ③ 서류선택: 선택 박스 
체크(RECORD COPY, 
RO136, RO126, 번역문)

  ④ 추가할 송부서류 
:선택박스체크( RO113, 
위임장, 대체용지 등) ⇨ 
국제출원번호 입력 ⇨ 
추가

 PCT/R0/118
 - 1페이지: 서류별 수량,
    수신기관 등 표시
 - 2페이지: 송부서류 목록
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<RO/118통지서>
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4. 국제조사기관에 우편을 활용한 선조사결과 송부
    수리관청이 국제조사기관(ISA/ AT, AU, JP, SG)에 우편으로 선조사결과를 송부

하는 경우 송부내역을 기재한 서류송부통지서(RO/118)를 함께 송부한다. 작성방
법은 아래와 같다. * 현재는 전자전송으로만 PCT 관련 서류를 송부하고 있음.

   가. 작성 메뉴 :  특허넷> 수리관청> RO통지서 작성/발송> RO/118통지서 작성
   나. 작성순서 및 특허넷 작성화면

①수신처

⇨

②국제조사기관 선택

⇨

③정렬기준

⇨

④통지서 작성

국제조사기관
(ISA) 선택

오스트리아(AT), 
호주(AU), 
일본(JP), 

싱가포르(SG) 중 선택
발송/접수일

R0/118
- 1페이지 :  선조사결과 수량 

입력, ‘The Annex …’ 체크, 
수신기관 확인

- 2페이지 : 송부서류 목록 확인
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<RO/118통지서>
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           기간관리제5장
PCT Manual

1. 기간관리의 의의
  국제출원 흠결의 보정, 수수료 납부, 국제조사용번역문 제출 등 처리기간이 정하

여져 있는 각 서류들의 진행 상태를 확인하여 처리가 지연된 건에 대하여는 출원
인에게 그 사실을 통지하고,  더 이상 진행이 불가능한 경우에는 수리관청이 직권
으로 국제출원 취하간주 통지서(RO/117)를 작성한다[Article 14(1) or (3), 
Rules 12.3(d) or 12.4(d), 29.1 or 92.4(g)(i)].

2. 기간관리의 대상 및 방법
   가. 대상 : 서류별 제출기한 경과건
  나. 기간관리 방법
    1) 취하간주 대상 건(주로, 수수료 기간 관리)
       국제출원수수료 미납, 국제출원의 조사용번역문을 미제출, 필요한 가산료 

미납 등 더 이상 국제출원의 절차 진행이 불가능하다고 판단되는 경우 기간
관리 담당자는 국제출원 취하간주 통지서(RO/117)를 작성하고 출원인․국제
사무국․국제조사기관(조사용사본이 송부된 KR 이외의 국제조사기관)에 송
부한다. 실무상 수리관청에서 국제출원을 취하간주하는 경우는 가산료 납부 
통지까지 되었음에도 수수료를 미납한 경우가 대부분이다. 

     ※ 국제출원의 취하간주는 국제출원을 종료시키는 중요한 행위이므로 가급적 출원인

과의 연락을 통하여 그 의사를 분명히 확인한 후 행하는 것이 바람직하다.

    2) 처리가 지연되고 있으나 취하간주의 대상이 아닌 것(주로, 국제출원보정
요구서 기간 관리) 

       실무상 보정요구(RO/106) 하였으나, 보정이 행해지지 아니한 경우(예: 
위임장 미제출 등) 출원인(대리인)에게 안내 및 독려한다. 
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.3. 특허넷 시스템을 통한 기간관리 방법
   가. 수수료 기간관리
    □ 작성 메뉴 : 특허넷> 수리관청> RO 기간관리
    □ 작성순서 : 국제출원번호(수수료 및 가산료 납부요구서) ⇒ 통지서 작성         
       ⇒ 국제출원취하간주통지서(117통지서)생성  ⇒ 통지서 3번 해당사항 체크

주 의
취하간주통지서를 발행하기 전에 반드시 대리인(출원인)에게 진행 여부를 확인한 후, 진행의사 

없는 경우에 취하간주통지서를 발행한다(메모 : 유선으로 진행의사 확인한 출원인(대리인) 기재).
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나. 국제출원 보정요구서 기간관리
    □ 작성메뉴 : 특허넷> 수리관청> 기간관리
    □ 작성순서 
     1) 국제출원번호(국제출원 보정요구서) ⇒ 보정사항 치유여부 확인 ⇒
        치유완료 된 상태 또는 명백정정사항만 남은 경우 ⇒ 치유 및 확인처리
     2) 국제출원번호(국제출원 보정요구서) ⇒ RO보정사항이 남아 있는 경우
        ⇒ 132통지서 발행(보정 촉구)하거나 전화로 보정서 제출 독려
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 다. KR 직권정정 기간관리
   □ 작성메뉴 : 특허넷> 수리관청> 기간관리
   □ 작성순서 및 특허넷 작성화면
    1) 국제출원번호(국제출원서) 선택 후, 국제출원 열람 화면에서 해당 출원서  

확인(국내우선권주장이 없음에도 불구하고 지정 제외 항목(V)에 KR이라고 
기재된 경우에 해당)

 
    2) 통지서 작성 클릭 => 직권정정 통지서(RO/146) 작성
     * 문안예시 : Box No.V-2, Exclusion of designation of “KR” was deleted

                 Box No.V-2, Exclusion of designation of “JP” was deleted
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3) 수리관청 → RO 서지입력 → RO 국제출원서 입력/수정을 선택하고, 해당 국제출
원번호를 조회한 후 Box No.V DESIGNATIONS 항목에서 KR로 체크된 것
을 해제한다. 다시 출원번호를 조회 후 정정을 확인한다. 

  라. 우선권서류 기간관리
   □ 작성메뉴 : 특허넷> 수리관청> 기간관리
     □ 조치사항 : 우선권서류보정요구서(RO/110) 통지 후 우선권보정이 출원일로

부터 4개월 또는 우선일로부터 16개월 중 늦은 날까지 당해 우선권
주장에 대해 보정(추가 포함)하지 않는 경우에는 우선권주장을 무
효처분한다.

예외
우선권 주장 무효 간주의 예외 [Rule 26bis.2(c)]

  - 다음과 같은 사유만으로 우선권 주장을 무효로 간주하여서는 안 된다.

    ∙ 선출원번호의 기재 누락

    ∙ 우선권 주장에 대한 기재사항이 우선권서류상의 해당 기재와 상이

    ∙ 우선일이 국제출원일 이전 12개월 ~ 14개월 사이

※ 이 경우, 국제출원은 출원인이 기재한 우선권 주장을 계속한다.
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  마. 조사용 번역문 기간관리
    □ 작성메뉴 : 특허넷> 수리관청> 기간관리
      □ 조치사항 : 조사용 번역문이 1개월 내 제출되지 않으면 가산료 납부를 통지하

며, 우선일로부터 14개월이 경과한 경우 취하간주한다.
      - 국제출원 기본료의 25%가 가산료(수수료 변경시 가산료변경 적용 확인)
      - 2.a체크 출원서 접수일자 기재  

  바. 수리관청 자기지정 화면방식 기간관리
    □ 작성메뉴 : 특허넷> 수리관청> 자기지정 화면방식
       □ 작성순서 및 특허넷 작성화면
      1) 국내우선권에 기초한 국제출원에서 KR 자기지정 제외를 하지 않을 경우 

특허법 제56조가 적용되어 선출원이 취하 간주되므로 이를 적용하기 위하
여 출원인의 동일성을 확인하여야 한다.

    2) 출원번호를 선택하여 국제출원정보와 우선권 주장에 대한 출원인 명칭, 주
소를 비교한다. 선출원(우선권주장)이 여러 건인 경우에는 건별로 동일성 여
부를 확인한다.

    3) 출원인이 동일할 경우 동일 여부는 YES로 체크하고, 확인을 누르면 132 통
지서가 생성된다. 작성문구는 132 통지서의 문구에서 선택하면 된다.  

      -  또한, 다수 선출원인 중 1명의 후출원인만 같을 경우 동일여부는 NO로  
 체크하고, 132 통지서는 작성을 하지 않는다. 
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 사. 국제출원 보완요구서 기간관리
    □ 작성메뉴 : 특허넷> 수리관청> 기간관리
      □ 조치사항 : 국제출원보완요구서 통지후 2개월 내 제출되지 않으면 국제출원 

불취급   통지서(RO/104)를 작성, 발송한다. 
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           수수료 점검제1장
PCT Manual

1. PCT 국제출원수수료 점검의 의의
  수리관청은 Article 3(4)(iv)에 따라 출원인이 규정된 수수료를 지정된 기간 내에  

납부하였는지 여부를 점검한다[Rules 14, 15 and 16]. 

2. PCT 국제출원수수료
(2026.06.01. 기준)

종 류 납부액 비고

국제

출원료

출원서류 30매까지(서면출원 시)

출원서류 30매까지(온라인 출원시)

1,330스위스프랑

1,030스위스프랑

출원서류 30매 초과시 1매당 15스위스프랑

조사료

한 국
한국어 450,000원

영 어 1,200,000원

오스트리아* 3,250,000원

호 주 2,268,000원

일 본 1,356,000원

싱가포르 2,765,000원

송달료 45,000원

* 모든 출원인이 자연인이고, 오스트리아특허청을 국제조사기관으로 하는 국가의

국민이며, 거주자인 경우: 75% 감면

  - 국제출원료: 각 국제출원에 대하여 수리관청이 수납하는, 국제사무국의 수입으로 하는 
수수료

  - 조사료: 국제조사의 수행 및 특허협력조약 및 규칙에 따라 국제조사기관에 위임되는 
기타 모든 임무의 수행에 대한 수수료

  - 송달료: 국제출원의 접수, 국제사무국 및 관할 국제조사기관으로의 국제출원 서류의 
송부, 그리고 수리관청으로서 국제출원과 관련하여 처리하여야 할 기타 모든 업무의 
수행에 대하여 수리관청의 수입으로 하는 수수료
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3. 납부기준 및 반환 
  가. 국제출원수수료(국제출원료, 조사료, 송달료) 납부기준
    1) 국제출원 접수일로부터 1개월 이내
    2) 납부금액은 접수일에 적용되는 금액임 [Rule 15.3] 

  나. 국제출원수수료의 반환 [Rule 15.4, 16.2, Section 326(c)] 
    1) 사유
     - 조약 제11조제1항의 규정에 의한 결정이 부정적인 경우
     - 국제사무국에 기록원본을 송부하기 전에 국제출원이 취하되거나 취하된 것

으로 보는 경우(국제출원료)
     - 국제조사기관에 조사용 사본을 송부하기 전에 국제출원을 취하하거나 국제

출원이 취하된 것으로 보는 경우(조사료)
     - 국가안보에 관한 법률로 인하여 국제출원으로 취급될 수 없는 경우
      * 단, 송달료(45,000원)는 반환대상이 아님

    2) 수수료반환통지서(RO/119) 작성 
       국제출원수수료가 납부된 경우 국제출원취하서를 수리시 PCT/RO/119 작

성 팝업창이 생성되고 확인을 누르면 반환 통지서 화면으로 이동함

   [PCT Article 11(1)]

   (1) 수리관청은 다음의 요건이 수리 시에 충족되어 있음을 확인하는 것을 조건으로 

하여 국제출원을 수리한 날을 국제출원일로 인정한다.

    (ⅰ) 출원인이 해당 수리관청에 국제출원을 할 권리에, 주소 또는 국적상의 이유에 

따른 명백한 흠결이 없는 자일 것

    (ⅱ) 국제출원이 정해진 언어로 작성되어 있을 것

    (ⅲ) 국제출원에 적어도 다음 사항이 표시되어 있을 것

      (a) 국제출원이라는 표시

      (b) 적어도 하나의 체약국 지정 

      (c) 출원인 성명의 특정된 표시

      (d) 발명의 설명이라는 것이 외견상 인정되는 부분

      (e) 청구범위라는 것이 외견상 인정되는 부분

    

  참고 : 특허협력조약
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<PCT/RO/119>

4. 수수료 확인
  가. 납부기간 만료 이전 

  [Rules 14, 15 and 16, Sections 304, 323(b), 707(b)    
      요금을 전부 또는 일부 미납한 경우 : 수리관청은 납부기간 내에 적정한 금액

을 납부하도록 출원인에게 수수료납부통지서(PCT/RO/102)를 작성하여 안
내한다.
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  나. 납부기간 만료 후 
    1) 요금을 전부 또는 일부 미납한 경우: 수리관청은 규칙 제14.1조(c), 제15.3

조  및 제16.1조(f)에 규정된 기간 이내에 당해 관청에 수수료가 납부되지 
아니하였거나 또는 당해 관청에 납부된 금액이 송달료, 국제출원료 및 조사
료를 충당하기에 부족한 경우, 출원인에게 통지일로부터 1개월 이내에 미납
된 수수료 및 규칙 제16조의2.2의 규정에 의한 가산료를 납부할 것을 통지
한다. 즉, 수리관청은 수수료 및 가산료납부요구서(Form PCT/RO/133)을 
작성하여 출원인에게 통지하고, 통지서의 사본을 국제사무국에 송부한다.

    2) 수리관청이 RO/133을 발송하기 전에 수납한 수수료는 적용기간의 만료 이
전에 받은 것으로 간주한다.

    3) 가산료 금액은 RO/133에 전산으로 자동입력되며, 가산료는 미납액을 기초
로 하여 상한액(국제출원서류가 30매를 초과하는 경우 납부하는 수수료를 
고려하지 않은 국제출원료 금액의 50%) 및 하한액(송달료)을 따를 조건으
로 미납액의 50%이다. RO/133작성시 해당부분에 체크한다.

  다. 특허넷시스템 화면조작요령
    1) 수리관청> RO 수수료> RO 수수료 통지서 작성; 수수료 납부요구서(RO/102) 

및 수수료 및 가산료 납부요구서(RO/133) 작성대상건의 리스트가 보여진
다. 
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    2) 해당 출원번호를 클릭하고, 국제출원열람을 통해 수수료납부상태를 확인한 
후 통지서를 작성한다. 

      가) 수수료납부통지서(RO/102) 작성 
        - 대상 : 특허넷 화면상 국제출원번호 옆에 수수료납부만료 예정일이 있는 건
           ※ 참조 : 출원서 접수 후 15일 이내 수수료미납 건이 화면에 뜨며, 이중 ‘일부

미납’으로 표시되는 건은 현재 수수료납부서가 제출되었으나, 방식이 

안 된 건이거나 일부 미납된 건임

        -　작성 : 국제출원번호를 클릭하여 취하서 또는 수수료납부서를 제출한 상
태인지 여부를 확인하고 해당 제출이력이 없으면 우측하단 [통지
서작성]*을 클릭⇨ RO/102 통지서 작성화면 이동 ⇨ 통지서 2건
(국제출원료, 조사료 및 송달료) 확인 후 [결재상신]

           * ‘22. 하반기부터 여러 건을 클릭한 후 동시에 통지서 작성이 가능하
다.(최대 PCT 출원 10건)

           ※ 참조 : 취하서 또는 수수료납부서 제출 상태이면 통지서를 작성하지 않고 보

류한다.
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      나) 수수료 및 가산료 납부요구서(RO/133) 작성
        - 대상 : 국제출원번호 옆에 ‘RO/102(기간경과)’라고 표시된 건
        - 작성 : 국제출원번호를 클릭하여 취하서 또는 수수료납부서를 제출한 상

태인지 여부를 확인하고 해당 이력이 없으면 [통지서작성] ⇨ 
RO/133 작성화면 ⇨  RO/133 두 번째 페이지 맨 아래 가산료 부
분에서 해당 항목에 체크

<RO/133 두 번째 페이지 예시>

       

       ※ 참조 : 취하서 또는  수수료납부서를 제출한 상태면 방식이 완료될 때까지 보류

하고,  수수료가 소액 일부 미납인 경우 통지서를 작성하지 말고 전화로 

나머지 수수료를 납부하도록 유도한다.

       ※ 가산료 ⇒ 원화 + 외화의 50%. 외화는 30매 초과의 경우 1,330 CHF로 계산됨.

      다) 취하간주 통지서(RO/117) 작성
        - 대상 : 국제출원번호 옆에 ‘RO/133(기간경과)’라고 표시된 건
        - 작성 : 제1편 5장 기간관리 부분의 PCT/RO/117 작성방법과 동일
         ※ PCT/RO/117은 국제출원절차를 종료시키는 중요한 행위이므로 취하서 또는 

수수료납부서를 제출한 상태인지 여부를 확인하고, 해당 이력이 없으면 대리

인(또는 출원인)과 통화하여 진행의사를 확인하고 처리하도록 한다.
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           수수료 송금제2장
PCT Manual

1. PCT 국제출원수수료 송금의 의의
  수리관청은 전월에 수납한 국제출원료[Rules 15.2(a)] 및 조사료[Rule 

16.1(b),(c)]를 각각 국제사무국과 국제조사기관에 매달 송금한다. 송달료 [Rule 
14], 가산료[Rule 16bis.2]는 수리관청의 수입이 된다[PCT RECEIVING 
OFFICE GUIDELINES (Paragraphs 272, 273)].

2. PCT 국제출원수수료 : 외화금액(스위스프랑) 송금
기 관 국 제 사 무 국

송 금 액(통화) 국  제
출원료

 1,330(CHF) : 출원서류 30매까지
 300(CHF) : SAFE 작성에 따른 감면
 15(CHF)  : 30매 초과시 1매당

수 신 은 행 Credit Suisse (Switzerland) Ltd
계 좌 번 호

Beneficiary:  World Intellectual Property Organization
IBAN Number : CH51 0483 5048 7080 8100 0

SWIFT Code : CRESCHZZ80A

3. PCT 조사료 : 원화금액을 송금당일 환율로 환산한 외화금액 송금
(기준: 2026년 06월)

기 관
조사기관

오스트리아특허청 호주특허청 일본특허청 싱가포르특허청
기준금액(건당) 1,885EUR 

= 3,250,000원
2,200 AUD 

= 2,268,000원
143,000 JPY 

= 1,356,000원
2,350 SGD 

= 2,765,000원
수  신은  행 Credit Suisse (Switzerland) Ltd
계  좌번  호

Beneficiary:  World Intellectual Property Organization
IBAN Number : CH51 0483 5048 7080 8100 0

SWIFT Code : CRESCHZZ80A
※ 한 –WIPO간, PCT Fee Service 관련 MOU 체결(’20.2.10)에 따라, 국제조사료 송금 절차가

변경됨(RO가 받은 원화를 스위스프랑으로 환전하여 IB로 송금)
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4. 특허넷시스템 화면조작요령
  가. 송금요청시기 : 매월 20일경 내외 
  나. 송금대상확인 : 『수리관청』 ⇨『RO 수수료』⇨『RO 수수료 송금』
  다. 송금화면 설명(아래 숫자 순서대로 진행)

① : 송금 대상을 선택한다(최초 값은 IB로 세팅됨).

② : 송금 일자는 1년 이상 기한을 조회한다.(ex, 2022.11월분 송부, 2021.11.01.~ 2022.11.30.)

③ : 2013년 이후 출원건 송금 체크를 확인한다.

④ : 은행납부일을 송금하는 달의 마지막 날로 지정한다.(ex. 2022.11.30.)

⑤ : 조회를 클릭한다.(총건수, 총금액 별도 메모)

  라. 송금작업 절차
    1) 국제출원료(대상 : IB) 
       조회하여 목록이 화면에 나오면 [④]아래 저장 버튼을 클릭하여 담당자가 

지정한 폴더(c:kipodir)에 파일명 그대로 파일들을 저장한다.
     ※ “추가”를 클릭하면 리스트를 입력할 수 있는 행이 생성되며, 출원번호, 출원인, 

금액 등을 입력하여 리스트를 추가할 수 있다.(주의 : 추가하는 경우, 시스템 상
에서는 합계 계산이 되지 않으나, 다운 받으면, 합계가 올바르게 생성됨)

    2) 조사료(ISA/AT, ISA/AU, ISA/JP, ISA/SG)
     [①]의 송금 대상을 변경하여 다시 순서대로 작업한다.

  ※ 조회해서 대상이 나오지 않는 경우 해당 조회대상은 송금 작업할 필요가 없다.
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T ip   파일 저장시 생성되는 파일 목록들

 수수료송금내역_IB2013(NEW)_20xxxxxx → 이 파일은 불필요하니 삭제

 수수료송금내역_KR_IB2013(NEW)_20xxxxxx → e-mail 발송시 첨부용

 KR-IB-201xxxxx-fpay-xxxxxx-en → winSCP 프로그램 전송용(총금액 확인, 위에서 4번째)

 수수료송금내역_ISA(해당 조사기관명)_201xxxxx →이 파일은 불필요하니 삭제

 수수료송금내역_KR_ISA(해당 조사기관명)_201xxxxx → e-mail 발송시 첨부용

    3) 송금내역 저장한 폴더로 이동하여 ‘수수료송금내역_KR’로 시작하는 파일들
을 열어 총 건수와 총 금액을 확인하여 엑셀파일(수수료 이체 현황)에 내용 
갱신을 한다.

    4) 온나라문서에서 운영지원과에  PCT 국제출원료 송금요청공문을 발송한다. 
공문 발송 후 인터넷클라우드 PC의 ‘winSCP’ 프로그램을 실행하여  
‘KR-IB-202xxxxx-fpay-xxxxxx-en’ 파일을 업로드 한다.

    5) 업로드 후 수리관청과 IPEA의 송금 관련 파일 등을 수리관청 공유폴더(N: 
05.WIPO 수수료송금)에 저장한다.

    6) 운영지원과 세입담당자가 송금 후 송금영수증 스캔본 파일을 쪽지로 전달하면 
파일을 업무용PC에 저장하고, 요청했던 금액과 송금액이 일치하는지 확인한다. 
운영지원과에서 송금결과통보 공문을 받고 재확인한다.

    7) 운영지원과 공문 수신 후 IB에 송금 관련 이메일을 송부한다.(이전 메일 참고), 
이메일을 송부하면 수일 내로 회신 답장이 온다.(내용 확인)

       ※ WIPO(IB) 수수료 담당부서 연락처
이메일 주소 부서 전화번호, 팩스번호

income.pct@wipo.int
fee.pct@wipo.int

Income Section /
Finance Division / 

WIPO
Tel: +41 22 338 71 45

(Infoline) +41 22 338 77 44
Fax:  +41 22 338 89 10
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1. 이메일 송부는 공직자통합메일에 로그인하여 기존 발송 정보 클릭한 뒤 다시쓰기

를 누르고 수수료를 정정한 다음에 송금목록을 첨부하여 전송한다.

2. 국제사무국에 이메일 발송시 ‘조사기관 및 예비심사기관’ 업무를 하는 부서에서 

‘IPEA_FEE_REMIT_KR_’로 시작하는 파일을 메신저로 받아서 송금목록(수수료송

금내역_KR_IB~)과 함께 전송한다.

3. 수수료 관련하여 WIPO/PCT Administrative Support Section에서 문서를 받게 되

면, 그 내용을 잘 검토하여 적절히 대처하도록 한다. 주로 송금이 누락 되었거나, 

부족 및 과납이 발생하였다는 내용이므로, 송금내용을 확인하여 다음 송금목록 작

성시, 누락 및 부족된 금액은 추가하고 과납한 금액은 전체 송금액에서 감액하여 

송금한다.

4. 과거에는 RO/KR이 국제조사료를 원화로 받아 각 ISA의 공식통화로 환전하여 각국 

특허청에 개별송금 및 이메일 수수료송금정보 통지를 하였으나, 한&WIPO간,  

PCT Fee Service 관련 MOU 체결(’20.2.10) 등에 따라, 국제조사료 송금 절차가 

변경되어, 현재는 모든 국제조사료를 스위스프랑으로 환전하여 IB로만 통합송금 

및 이메일 수수료송금정보 통지한 후, 이를 IB가 각 ISA에 재송금 하도록 변경됨

   * 2020.03.01: ISA/KR, ISA/AT, ISA/JP 개정된 수수료절차 시행

   * 2020.07.01: ISA/AU 개정된 수수료절차 시행 추가, ISA/SG가 조사기관으로 신

규도입 및 개정된 수수료절차 시행 

   ⇒ RO/KR에 출원한 자가 지정가능한 모든 국제조사기관은 개정된 수수료절차 시

행

[주  의] 
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           수수료 변경제3장
PCT Manual

1. 국제출원수수료 변경의 의의
  수수료 표(Schedule of Fees)에 규정된 수수료(국제출원료 및 감면료)는 

WIPO 총회를 통해, 조사료의 납부금액은 WIPO 총회(매년 검토) 또는 환율의 
변경에 따라 변경된다. 매년 검토되는 수수료는 다음 해 1.1.부터, 환율에 의한 
납부금액의 변경은 국제사무국의 변경 금액 협의 과정에서 합의된 일자부터 적
용된다. 국제출원료 및 조사료를 수리관청통화로 납부할 수 있고, 국제사무국
은 그 금액을 PCT Gazette에 고시하며 공식통화와 수리관청 통화간의 환율이 
종전 적용환율과 다르게 된 경우는 수리관청에 새로운 금액과 함께 그 사실을 
통지하고 수리관청의 이의가 없으면 그 결정금액을 PCT Gazette에 게재한다
(제네바 시간 정오 기준으로 4주 연속 금요일의 환율 변동폭이 ±5% 이상일 때).

2. 국제출원수수료 책정
해 당
기 관

공 식
통 화 비 고

국
제
출
원
료

WIPO
/IB CHF

국제사무국 수입의 수수료로 수수료 표(Schedule of Fees)에 정
한다. 수리관청통화로 납부할 경우* 그 금액은 공식통화로 표시
된 금액에 상당한 금액으로 하되, 사무국장이 수리관청과 협의를 
통해 수수료금액을 결정한다.[Rule 15]
* 우리청은 수수료표에 규정된 스위스프랑으로 징수한다.

조
사
료

ISA/KR KRW 국제조사업무의 수행 및 조사기관에 부여된 기타의 모든 업무수
행에 대한 수수료로 해당 조사기관 공식통화로 일정금액을 책정
한다. 수리관청통화로 납부할 경우 그 금액은 공식통화로 표시된 
금액에 상당한 금액으로 하되, 사무국장이 수리관청과 협의를 통
해 결정한다. [Rule 16]

ISA/AT EUR
ISA/AU AUD
ISA/JP JPY
ISA/SG SGD

송달료 RO/KR KRW
국제출원의 접수 및 서류의 송부 등 수리관청으로서의 업무수행
에 대한 수수료로 수리관청 공식통화로 일정금액을 책정한다. 
[Rule 14]
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3. 변경 수수료의 적용
  가. 개 요       

고시번호 채번 및 개정 완료 

보고

접수 및

수수료고시(안) 작성

고시계획 보고, 규제심사 및 

부패영향평가의뢰

수수료변경 e-mail 수신

특허넷 반영 및 서류발송

o 국제사무국으로부터 환율변동으로 인한 수수료

(국제출원료 또는 조사료) 변경 e-mail 수신

o 국제출원료 또는 ISA/KR이외 조사기관의 조사료 

변경문서 온나라 접수 및 관련자와 공유

o 변경 내용을 반영한 수수료고시(안)작성

o 고시 계획 보고(국장님 결재)

o 규제심사 및 부패영향평가 의뢰(공문)

o 공문 회신 후 규제개혁법무담당관실에 고시번호 

채번하고, 고시 완전본 및 개정이유서 송부

o 고시 개정 완료 보고(과장님 결재)

o 지식재산처 홈페이지 및 특허로 수수료 

정보변경과 특허넷 적용을 위한 CSR 작성

o 국회, 대한변리사회, 발명진흥회, 서울사무소 출원

등록과 등 공문 발송

o 지식재산처 홈페이지 새소식란에 고시 게재

  나. 국제출원료 및 조사료 변경 절차
    1) 수수료 변동관련 e-mail 수신 후 개정필요(한국지식재산처 이외의 기관을 

조사기관으로 하는 경우)가 발생하면, 해당 문서를 문서등록대장에 비전자
문서로 접수한다.

    2) 변경 내용을 반영한 수수료고시(안) 작성 후 내부 결재(국장님) 실시한다.
    3) 규제개혁법무담당관실에 규제검토, 감사담당관실에 부패영향평과 의뢰 공

문을 보낸다. 
    4) 규제검토 및 부패영향평가 회신을 받은 이후 규제개혁법무담당관실에 고시
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번호 채번요청(직무가 ‘규제개혁’인 담당자에게)한다.
    5) 채번이후 수수료고시(안)에 고시번호, 고시일자를 채워 완전본을 만들고, 

규제개혁법무담당관실 담당자에게 완전본 및 개정이유서를 메신저로 전송
한다(법무담당관실에서 법제처 연동하여 국가법령정보 홈페이지에 기재함).

    6) 고시채번 완료 후 고시개정 완료 보고를 한다.(과장님 내부 결재)
    7) 지식재산처 홈페이지, 특허로 및 특허넷에 수수료를 적용하기 위해 CSR을 작성

한다.
※ 주의 : 즉시 반영이 아닌 해당 날짜에 반영될 수 있게 요청한다.

    8) 지식재산처가 소속된 상임위원회에 공문을 작성하여 송부한다.(공문 작성일 
중요) 

    9) 공문 송부이후에 인쇄물을 만들어 상임위원회에 제출한다(위원회 명단 및 
호실은 기획재정담당관실 국회담당자 또는 위원회 홈페이지에서 확인).
※ 국회법 제98조에 근거하여 변경된 고시내용을 개정일로부터 10일 이내에 직접

방문하여 제출한다.

        - 제출처 : 위원회 의원실(본관 위원장실 포함) 및 행정실
        - 제출 부수 : 각각 2부 제출하고 수령증 사인받기
    10) 출원과 및 서울사무소 출원등록과에 공문을 송부한다.

※ 출원과의 고객지원실, 서울사무소 출원등록과 및 특허고객센터에 미리 메신저로

수수료안내를 공지한다.

    11) 대한변리사회, 여성발명협회 및 지식재산처 산하기관 (한국발명진흥회, 한
국특허정보원 등)에 공문을 송부한다.
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1. “특허료 등의 징수규칙” 제10조(특허협력조약에 따른 국제출원수수료)에 규정하고 

있는 내용의 변경이 있을 경우 법령을 개정한다(정보고객정책과).

2. 국제출원료, 조사료(한국 지식재산처 이외의 기관을 조사기관으로 하는 경우), 취

급료 및 감면 대상 국가의 변경이 있을 경우에는 지식재산처장 명의로 그 내용을 

고시한다(국제출원과).

※ 지식재산처 훈령(예시, 고시, 공고) 제·개정 절차(규제개혁법무담당관)

[참고] 법령개정 및 고시
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<국제사무국(WIPO)의 국제조사료 변경공문(비정기적으로 실시)>
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<10월 정기총회 개최이후 수수료 변경공문(매년 정기적으로 실시)>

※ 정기총회 이후, 변경 공문에서는 취급료를 비롯하여, 모든 조사료 확인 필수
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<수수료고시 예시>
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<수령증 예시>
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4.  RO 환율 입력/수정
  수리관청 ⇨ RO 수수료 ⇨ RO 환율 입력/수정
  가. 매 분기 1일에 환율 변경 사항을 입력한다(1월 1일, 4월 1일, 7월 1일, 10월 1일).
※ 1일이 외환시장 휴장일인 경우, 그 이후 첫 개장일의 환율 변경 사항을 입력한다.

  나. 하나은행 외환 ⇨ 환율/외화예금 금리 ⇨ 현재환율 ⇨ 일자선택 ⇨ 고시회차 
(최초) ⇨ 조회

  다. 스위스 프랑 (CHF), 오스트리아 유로화 (EUR), 호주 달러 (AUD), 일본 엔 
(100JPY), 싱가포르 달러(SGD) 의 매매기준율을 특허넷에 입력한 후 확인 
버튼을 클릭한다.
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<환율표>

<특허넷 입력 화면>
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1. PCT 체약국 현황

< 2026. 6. 현재 158개국 >

[참고] WIPO 홈페이지의 PCT NEWSLETTER 중 PCT Contracting States and Two-letter Codes 
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2. WIPO 표준 국명코드 목록

< 알파벳 순서로 >
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[참고] WIPO 홈페이지 중 ST.3



 제3편 기타

158

158 PCT 수리관청 방식심사 매뉴얼

3. PCT 수리관청 주요 기간

< 2024. 11. 기준 >
구 분 기 간 비 고

 PCT 국제출원  우선권주장의 경우 우선일로부터 1년 이내 - 우선권회복 인정 국가의 경우 1년 2개월 Rule 26bis.3
 국제출원수수료 납부서

 ① 국제출원 접수일로부터 1월이내 ② 1월이내 미납시 : 가산료와 함께 1개월연장   -「납부요구서」통지일로부터 1월 이내
Rule 15.3Rule 16bis.1

수

우선권주장관련

우선권서류제출서  우선일로부터 17개월이내(공개준비 전 제출가능) Rule 17.1(a)

리 우선권서류송달신청서  우선일로부터 16월이내 Rule 17.1(b)

관 우선권주장보정서 및 추가서
 우선일부터 1년 4월(우선권주장의 보정 또는 추가로 인하여 우선일이 변경된 경우에는 변경된 우선일부터 1년 4월과 우선일부터 1년 4월중 먼저 만료되는 날)과 국제출원일부터 4월중 늦게 만료되는 날 이내

Rule 26bis

청 번역문 조사용
 ① 국제출원 접수일로부터 1월이내 ② 1월이내 미제출시 : 가산료와 함께 1월연장   -「제출(납부)요구서」발송일로부터 1월이내 또는 국제출원 접수일로부터 2월 중 늦게 만료하는 날 이내

Rule 12.3(a)(c)

보정제출서 「보정요구서」발송일로부터 2월 이내 Rule 26.2
누락된 서류의 제출  국제출원 접수일/누락서류 제출 요구일부터 2개월 이내 Rule 20.7(a)출원일 변경

명백한 잘못의 정정신청  우선일로부터 26개월 이내 Rule 91.2

취하서

국제출원취하
 우선일로부터 30월이내  ※ 단 국제공개전 취하를 원할 경우에는    우선일로부터 16개월 이내 제출을 권장

Rule 90bis우선권주장취하  우선일로부터 30월이내

지정취하  우선일로부터 30월이내  ※ 주의:  KR 자기지정을 취하할 경우에는 우선일로부터    15개월이내 제출해야 선출원이 취하되지 않음
기타 변경신고(출원인/대리인, 명칭,주소 등)

 우선일로부터 30월 이내 (단, 수리관청에서는 통상 실무적으로 29월 10일까지 접수된 건에 대해서 처리함. 이후 접수건에 대해서는 국제사무국으로 직접 제출토록 안내)
Rule 92bis
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4. PCT 국제출원 관련기관 주소 및 연락처

기 관 역 할 주 소 전화번호 팩스번호

WIPO 
국제사무국

방식심사 관련
(PT01) 34, chemin des 

Colombettes, Geneva, 
Switzerland

(41-22)
338-7401 -

민원안내
(서류제출)

(41-22)
338-8338 -

오스트리아
특허청

국제조사기관
국제예비심사기관

Dresdner Straße 87, 
P.O.B. 95, A-1200 Wien, 

Austria
(43-1)

53424-450
(43-1)

53424-200

일본
특허청

국제조사기관
국제예비심사기관

4-3, Kasumigaseki 
3-chome, Chiyoda-ku, 
Tokyo 100-8915, Japan

(81-3)
3592-1308

(81-3)
3592-

0659, 6803

호주
특허청

국제조사기관
국제예비심사기관

P.O. Box 200, Woden, 
A.C.T. 2606, Australia

(61-2)
6222-3626

(61-2)
6283-7999

싱가포르
특허청

국제조사기관
국제예비심사기관

Paya Leber Link, #11-03,
PLQ 1 Paya Lebar

Quarter,
Singapore 408533

(65)
63 39 86 16

(65)
63 39 02 52
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